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CAN CU"

I

Ludt Doanh nghiép nam 2020 (“Ludt Doanh Nghiép”) va cdc van ban hudng dan thi hanh;
Ludt Ching khodn ndm 2019 (“Ludt Chirng khodn ") va cdc van ban hudng dan thi hanh;
Théng tw 96/2020/TT-BTC cua Bé Tai chinh ngay 16/11/2020 hudng dan cong bo thong tin
trén thi truong chitng khodn duoc sia doi bé sung boi Thong tw 68/2024/TT-BTC, Thong fu
Thong tu 56 18/2025/TT-BTC va Thong tu 08/2026/TT-BTC (“Théng tw 96”);

Quy ché cong bo théng tin cia S6 Giao dich chitng khodn Viét Nam (sau ddy goi tit la “Quy
ché CBTT ciia SGDCK”);

Quy ché Niém yét va giao dich chimg khodn niém yét ciia S¢ Giao dich chitng khodn Viét Nam
(sau ddy goi tét la “Quy ché niém yét ciia SGDCK”);

Diéu ¢ Cong Ty C6 phan Vincom Retail (sau ddy goi tit la “Coéng Ty”).

MUC PICH CUA QUY CHE

Quy ché cong b thong tin nay (“Quy ¢hé”) duoc ban hanh nhim dam bao tuan thi cic quy dinh

vé& cong bd thong tin trén thi truong chiing khoan 4p dung voi Cong Ty va cac nha dau tu thude dbi

tugng cong bd théng tin duge quy dinh trong:

II.

Thong tu 96;

Quy ché CBTT ciia SGDCK;

Quy ché niém yét cia SGDCK; va

Céc quy dinh khac cta phap luat Viét Nam lién quan dén viée cong bb thong tin c6 hiéu luc vao
timg thoi diém.

CHU VIET TAT TRONG QUY CHE

BGD: Ban Gidm doc

CBTT: Cong bd théng tin

SGDCK: S¢& Giao dich chimg khoan Viét Nam
HDQT: Hoi dong quan tri

DHDCD: Pai hoi dong cb dong

e TCTLKCK:  Téng Cong ty Luu k¥ va Bu trir Chimg khoan Viét Nam -

II1.

UBCKNN: Uy ban Chimg khoén Nha nuéc
POI TUQONG CONG BO THONG TIN

Quy ché nay duoc ap dung cho cac db6i tuong sau day:

1.
2.

Cong Ty.

Chi tich HDQT, thanh vién HDQT, nguoi dai dién theo phép ludt, Tong Giam déc, Phé Tong
giam déc, Giam dbc tai chinh, Ké toan trudng va cac chirc danh quéan ly tuwong duong do
DHDCP biu hosic HDQT bd nhiém; Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat
(Kiém soat vién); thu ky Cong Ty, ngudi phu trach quan tri Cong Ty, nguoi duge y quyén
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B

cong bd thong tin (sau ddy goi chung 12 “Ngwdi N§i B9”) va nguoi co lién quan ctia Nguoi
Noi Bo.

C6 déng 16n, nhém Ngudi cé lién quan s& hiru tir nam phén trim (5%) trd 1én s6 cb phiéu c6
quyén biéu quyét ciia Cong Ty.

C6 déng, nhém Ngudi c6 lién quan mua vao @2 s& hitu tr nam phan tram (5%) tr& 1én sb cb
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong Ty.

Té chirc, ¢4 nhan thuc hién chao mua cong khai cb phiéu ciia Cong Ty.

Pé lam rd, tai Quy ché nay:

IV.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

(i) “Ngwoi co lién quan” cé nghia la 16 chite, cd nhan theo quy dinh tai khoan 46, Diéu 4 Ludt
Chitng khodan.
(ii) “Ban Gidm doc”, “BGD” gom nhitng Nguoi Diéu Hanh theo quy dinh tai khodn 1.1 Diéu 1
Diéu Lé Cong 1y.

NOI DUNG QUY CHE
Nguyén tic CBTT
Viéc CBTT phai day du, khach quan, chinh xac va kip thdi theo quy dinh phap luét, bio dam
moi thdng tin lién quan vé quan tri, hoat dong, chién luge va két qua kinh doanh ctia cong ty,
dic biét moi su viéc hodc su kién trong yéu xay ra, hodc viéc mua, ban nhing tai sin quan trong,
c6 thé anh hudng bét lgi dén kha ning phat trién hoic loi ich cuia ¢b ddng va cac bén co quyén
loi lién quan khac cin duoc cdng bd mdt cach chinh xc, déy du, va kip thoi theo quy dinh luat
phap hién hanh.
Viéc cong bb céc thong tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Ho chiéu con hiéu luc, dia
chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién thoai, sb fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich ching
khoan, sb tai khoan luu ky ching khoén, sb tai khoan ngén hang, ma ) giao dich cua nha
dAu tu nudce ngoai, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai so hitu trén nim muoi phén tram
(50%) vén diéu 1é chi duoc thuc hién néu ca nhan d6 dong y.
Péi twgng CBTT phai chiu trdch nhiém truge phap ludt vé ndi dung thong tin cdng bd.
Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung théng tin di céng bd, d6i tugng CBTT phai cong bd kip
thoi, diy da noi dung thay dbi va ly do thay doi so vé&i thong tin da cong b trude do.
Céc dbi twong CBTT khi cong bd thong tin phai dong thdi bao cao UBCKNN va SGDCK

noi chitg khoan dé niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day

quy dinh tai muc 1.1 néu trén va cac déi tuong CBTT khong ddng y cong khai céc thong tin
nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK hai (02) ban tai li¢u, trong d6 mot (01) ban bao gbdm
ddy du théng tin ca nhan va mot (01) ban khong bao gbdm thong tin ca nhén dé UBCKNN va
SGDCK thuc hién cong khai thong tin.

Viéc CBTT cia td chirc phai do ngudi dai dién theo phap luét hodc nguoi duge dy quyén
CBTT thuc hién. Viéc CBTT cua cé nhin do ca nhan ty thuc hién hodc ty quyén cho té chire
ho#c ca nhan khac thuc hién.

Cac dbi tuong CBTT c6 trach nhiém béo quan, luu gitr théng tin di cong b, bao cdo theo

quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:
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(i) Cac thong tin cong bd dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chung phai dugc
luu gitt dudi dang vén ban (néu c6) va dir lidu dién tir ti thiéu mudi (10) nam. Cac
thong tin nay phai duge luu giit va truy cap duge trén trang thong tin dién tir cia dbi
tuong CBTT tbi thiéu la nam (05) nim;

(i1) Céc théng tin cong bb bit thuong, theo yéu ciu hodc cac hoat dong khac phai dugce luu
giit va truy cap dugc trén trang thong tin dién tir cua déi tuong CBTT tbi thiéu 1a nam
(05) ndm.

2. Ngbn ngit cong bo thong tin
Ngén ngit thong tin cong bd trén thi truong chimg khoan la Tiéng Viét va Tiéng Anh.

3. Ngudi thue hién cong bo théng tin ciia Cong Ty:

3.1 Nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi duogc uy quyén CBTT (sau day goi chung 1a “Nguwéi
CBTT?”) cua Cong Ty chiu trach nhiém CBTT theo quy dinh.

3.2 Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xdc va kip thoi vé
thong tin do ngudi duogc iy quyén CBTT céng bd. Truomg hop phét sinh su kién CBTT ma tt
ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi dugce ty quyén CBTT déu vang mit thi thanh vién
giif chitc vu cao nhét ctia BGD ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Trudmg hop ¢6 hon
mot (01) nguoi gitr chirc vu cao nhét, c4c thanh vién con lai cia BGD phai thuc hién béu hoic
chi dinh mot (01) nguoi chiu trach nhiém CBTT.

3.3 Cong Ty phai bao céo hodc bao cao lai thong tin vé Nguoi CBTT cho UBCKNN va SGDCK
trong thoi han hai muoi tu (24) gio ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén hoic thay déi ngudi thuc
hién CBTT c06 hiéu luc. Noi dung thong tin bao cao vé nguoi thue hién CBTT theo quy dinh tai
Thong tu 96.

4. Phwong tién bdo cio, cong bo thong tin

4.1 Phuong ti€én bao cdo, cong b théng tin:

e Trang théng tin dién ti (website) ciia Cong Ty (co thé Iya chon ngdn ngit Tiéng Viét va
Tiéng Anh): Pam béo quyén truy cip cia ¢d dong, nha dAu tu, va céc bén c6 quyén loi lién
quan dé ho c6 thé tiép can dugc théng tin mot cach cong bang va minh bach;

e Hé théng CBTT cia UBCKNN;

e Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién CBTT khac theo Quy ché cia SGDCK;

e Trang thong tin dién tir cia TCTLKCK,

——e—Céc phuong tién thong tin-dai-chiing khac theo-quy-dinh phép luét (bée-in, bde-dién i)

4.2 Nguoi CBTT va céc ca nhan/by phén dugc phéan cong thuc hign CBTT cua Céng Ty thong qua
cac phuong tién bao cdo, CBTT tai Muc 4.1 néu trén phai ddm béo nguyén tic:

e Chiu trach nhiém bao mat thong tin dang ky bao gbm: tén truy cp, mit khéu va cac thong
tin cAn thiét khac dé dang nhap va thuc hién CBTT;
e Thuc hién CBTT theo ding huéng din cia UBCKNN, SGDCK va/hodc TCTLKCK.

4.3 Cung cép thong tin cho cdc phuong tién thong tin dai chiing: Céc théng tin dugc cung cAp cho
cac phuong tién thong tin dai chiing dudi cac hinh thirc nhu: tra 161 phong vén, bai viét, thong
tin bing céc hinh thirc khic... lién quan dén n6i dung CBTT ctia Cong Ty phai 12 thong tin da
dugec BGD phé duyét.




4.4

4.5

9l

6.1

6.2

6.3

6.4

Trudng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phép Iuat, Céng Ty
thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong Ty va thuc hién day du nghia
vu CBTT theo quy dinh phap luét vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

Cach thire bdo c4o, CBTT trén hé théng CBTT ciia UBCKNN, phuong tién CBTT ciia SGDCK

thie hién theo huéng din cia UBCKNN, SGDCK.

Ché d§ bso cdo va cong bo théng tin.

Cong Ty thuc hién ché d6 bao cdo va CBTT trong cic truong hop sau:

(i) CBTT dinh ky theo quy dinh tai Muc I — Phu Luc 1 dinh kém Quy ché nay

(ii)) CBTT bét thuong theo quy dinh tai Muc IT — Phu Luc 1 dinh kém Quy ché nay.

(iii) CBTT theo yéu cau theo quy dinh tai Muc ITT — Phu Luc 1 dinh kém Quy ché nay.

(iv) CBTT vé céc hoat dong khac cua Cong Ty dai ching theo quy dinh tai Muc IV — Phu
Luc 1 dinh kem Quy ché nay.

Ché dé bao céo, CBTT ciia cac déi twong khac theo quy dinh tai Phu Luc 2 dinh kém Quy ché

nay.

Quy trinh céng bd thong tin

Quy trinh CBTT cua Céng Ty duoc thyuc hién theo cac bude nhu sau:

Bwéc 1. Cung cip thong tin

(i) Khi phat sinh cac théng tin phai cong b6 theo quy dinh, cic bd phan lién quan thude Cong
Ty phai ngay lap tirc gtri thong tin dén Nguoi CBTT hoic Ban/Phong phu trach viéc CBTT
theo thdi gian quy dinh cho timg loai thong tin cAn phai cong bd;

(i) Céc bd phén, ca nhan c6 lién quan phai thuc hién dam bao diing cac quy dinh hién hanh vé
thoi gian ndp bdo cdo, vin ban tai liéu CBTT cho UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK va
CBTT trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Bude 2. Xir Iy thong tin

Khi nhén dugc théng tin do cac bd phén cé lién quan cung cip, Ngudi CBTT/Ban/Phong phu

trach CBTT thuc hién theo trinh tu:

(i) Kiém tra thong tin;

(i) Déi chiéu véi cac quy dinh vé CBTT;

(iii) Soan thao van ban CBTT theo quy dinh cta phap luét.

Buéc 3. Trinh BGD phé duyét

(i) Nguodi CBTT/Ban/Phong phu trach CBTT trinh BGD ctia Cong Ty xem x¢ét, phé duyétndi -

dung CBTT;

(i) Sau khi ndi dung thong tin da dugc phé duyét, Nguoi CBTT thue hién cong bb theo quy
dinh.

Bwée 3. Bao cao va CBTT

(i) Nguoi CBTT gui van ban CBTT dn UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK (tuy theo yéu ciu
ctia loai thong tin can cong bd), ding tai n6i dung CBTT trén trang thong tin dién tir clia
Cong Ty theo ding yéu ciu vé ndi dung va thoi han CBTT theo quy dinh cta phap lut.

(i) Cong Ty khong phai giri ban gidy dé bio cio UBCKNN, SGDCK néu thudc truong hop
quy dinh tai Khoan 10 Diéu 7 Thong tu 96.



(iii) Cac bd phan lién quan da cung cAp théng tin c6 trach nhiém kiém tra ngay va thong béo
cho Ngudi CBTT néu phat hién thong tin da cong bb khong chinh xac dé kip thoi didu
chinh.

(Luu y: Cdc théng tin trén phdi duoc giti cho UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK [tity theo yéu cdu

ciia loai thong tin can cong b6 ] trude khi CBIT trén cdc phuong tién théng tin dai chiing khdc).

6.5 Bwdc 4. Bao quan va luu trir thong tin
Thong tin sau khi da thuc hién bao céo va CBTT s& duoc luu trit tai Cong Ty theo quy dinh cia
phap luat dé phuc vu tham khao, tra ctru va dbi chiéu khi cin thiét cia cac Nha déau tu.

. Tam hoin cong bd théng tin

7.1 Coéng Ty duoc tam hodn CBTT trong trwong hop vi nhiing ly do bét kha khéang (thién tai, hoa
hoan, dich bénh...).

7.2 Cong Ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn CBTT ngay khi xay ra su kién,
trong d6 néu rd ly do cta viéc tam hodn CBTT, ddng thoi cdng bd vé viéc tam hoan CBTT.

7.3 Ngay sau khi dd khic phuc duoc tinh trang bét kha khang, dbi twong CBTT c6 trach nhiém cong
b ddy du cc thong tin ma trude dé chua cong b6 theo quy dinh phép luat.

8. Trach nhiém cia HPQT

8.1 Thiét 1ap va gidm sat viéc thuc hién cac nguyén thc va chinh sach vé cong bd thong tin.

82 Giam sat va bio dam tinh hidu qua ciia hé thdng cong b thong tin dé hoat dong cong bd théng
tin cha cong ty tuan tha chinh sach céng bb thong tin, bao dam dé cb dong, nha dau tu, va cac
bén c6 quyén loi lién quan tiép can duoc théng tin mot cach cong bang va khéng cho phép lam
dung théng tin ndi b hodc giao dich ndi gian.

9. Trach nhiém cia Nguwoi CBTT

9.1 Nguoi CBTT c¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT cua Cong Ty theo quy dinh tai Quy ché
nay va quy dinh cta phép luat.

9.2 Ngudi CBTT ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT mdt cach cn trong, trung thuc, trach
nhiém, man cén.

10. Tréich nhiém cung cAp théng tin ciia cic by phin, c4 nhén lién quan

10.1 Ngudi CBTT trong pham vi chirc nang ctia minh, dinh ky don dbc cac bd phan, ca nhan lién
quan cung cAp thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

10.2 Trudng cic Phong Ban c6 lién quan chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac, kip thoi ctia cac thong

— tincungcipchoNguoiCBTT.

10.3 Viéc CBTT lién quan dén HDQT/BGD thi Thu ky HDQT/BGD chiu trach nhiém theo d5i nghia
vu CBTT va cung cép théng tin cho Ngudi CBTT.

11. Hiéu lwe Quy ché

11.1. Quy ché nay da dugc HDQT thong qua va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

11.2. Chi tich HPQT c6 quyén sira d6i, bd sung Quy ché nay phu hop véi nhu cau thuc té vé cong
tac CBTT va/hodc cap nhit cac thay déi ctia phap luat dé stra dbi va/hoic bd sung tuong img
n6i dung Quy ché nay cho phu hop. Néu ¢6 sy mau thuln giira céc quy dinh trong Quy ché nay
va cac quy dinh cta phép luét (dugc stra dbi theo timg thoi ky), cc quy dinh ctia phap ludt s&

duoc uu tién ap dung.
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11.3.

11.4.

11.5.

BGD, cac Phong/Ban, can bd, nhan vién trong Coéng Ty va céc ca nhén, t6 chirc lién quan cé
trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin va/hodc vudng mic dé nghi phan anh kip thoi vé
Cong Ty dé duoc hudng dan va/hoic giai quyét théng qua b phan Quan hé ¢ dong ctia Cong
ty:

Email: ir@vincom.com.vn

S6 dién thoai: 0243 9756699, ext: 5445

BAt ¢t vin dé nao lién quan cong tac CBTT ctia Cong Ty khong dugc quy dinh trong Quy ché
nay s& dugc quy dinh boi phap ludt lién quan ctia Viét Nam vé nghia vu cong bé théng tin, Quy

ché CBTT ctia SGDCK va céc van ban phap ludt lién quan.

TM. HOI PONG QUAN TRI

"

A s

gy



PHU LUC 1

CHE PQ BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

(dinh kém Quy ché Cong b thong tin ciia Cong Ty)

STT Noi dung cdng viéc chinh cin thwe hién

Noi tiép nhan/ding
tai thong tin cong bo

Thoi han CBTT

Ghi chi

I | CONG BO THONG TIN PINH KY

Béo céo tai chinh (“BCTC”) nim da dugc kiém toan
bdi t6 chire kiém todn duoc chap thuan

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém
todn ky bao cao kiém toan nhung khong vuot
qua 90 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

, | BCTC ban nién da duoe sodt xét boi td chire kidém toan
dugc chap thuan

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc
kiém toan ky béo cdo soat xét nhung khong
duoc vuot qué 45 ngay, ké tir ngay két thic
06 thang ddu nam tai chinh.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc
kiém toan ky béo cdo soat xét nhung téi da
khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06
thang d4u nam tai chinh trong truong hop
Cong Ty la cong ty me cua t chirc khac hodc
la don vi ke toan cAp trén c6 don vi ké toan
truc thude td chic bd may ké toan riéng

3 | BCTC quy hodc BCTC quy da duge soat xét (néu cb)

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic
quy dbi véi BCTC quy.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chic
kiém toan ky bdo cdo soat xét nhung khong
dugc vugt qua 45 ngay, ké tir ngay két thuc
quy d6i véi BCTC quy dugc sodt xét (néu
cd).

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic
quy trong truong hop Cong Ty la cong ty me
cua td chirc khac hodc 1a don vi ké toan cép
trén c6 don vi ké toan truc thude td chire bd
may ké toan riéng

Truomg hop Cong Ty
d3 thuc hién cong bd
BCTC quy did dugc
soat xét trong thoi
han quy dinh cua
BCTC quy thi khong
phai thuc hién cong
bd BCTC quy.

Luu y: Khi CBTT cdc BCTC néu tai muc 1,

2, 3 néu trén, Cong Ty phai dong thoi gidi trinh nguyén nhan khi xdy ra mgt trong cdc truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh ctia kp bdo cdo thay d@6i tir muoi phan tram (10%) tré lén so véi bdo cdo

cung ky nam trudc;

3
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STT

Ndi dung cong viéc chinh J‘%n thwe hién

Noi tiép nhin/ding
tai thong tin cong b6

Thoi han CBTT

Ghi chu

b) Loi nhudn sau thué trong kp bdo cdo bi ‘lo chuyén tir 1di ¢ bdo cdo cung ky nam truoc sang 16 ¢ kp nay hodc nguoc lai;
¢) Loi nhudn sau thué trong kp bdo cdo co su chénh léch trude va sau kiém todn hodc sodt xét tir ndm phan tram (5%) tré lén, chuyén tir 16 sang 1di hodic ngugc

[ai.

4 | Béo cao thudong nién

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd
BCTC nim di duogc kiém todn nhung khéng
vuot qua 110 ngdy, ké tir ngay két thiic ndm tai
chinh.

Thong tin tai chinh
trong béo cao thuong
nién phai phu hop voi
bdo cdo tai chinh nam
d3 dwoc kiém todn

5 | Hop Pai hoi dong c6 dong (“PHPC

P”) thudng nién

3.4

CBTT vé viéc hop PHPCPD thudng nién va tai liéu hop

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

Tbi thiéu 21 ngly trudc ngay khai mac hop
DHDCD thuong nién

5.2

CBTT bién ban hop, nghi quyét PHPCPD thuong nién

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

Trong vong 24 gio ké tir khi ban hanh Nghi
quyét

6 | Béo cdo tinh hinh quan tri Céng 'ry‘

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06
thang diu nim va két thic ndm duong lich.

7 | Ban cung cAp thong tin vé quén tri

Cong Ty

S& Giao dich Chl'rr}g
khoan noi niém yét

- Béo cdo séu (06) thang ddu nam: chdm nhat 1a
ngay 30/07

- Béo cdo nam: chidm nhét 1a ngay 30/01 nam
tiép theo

Ap dung trong
truong hop Cong Ty
niém yét chung

khoan tai So Giao
dich Chung khoéan
Thanh phé Hb Chi
Minh hodc S¢& Giao
dich Chung khoéan
Ha Néi

Danh séch c¢b dong nha nudc, cb
dong lém va c6 phiéu quy cong ty

dong chién luogc, cd

S¢ Giao dich Chimg
khoan noi niém yét

- Bdo cdo Quy 1 ndm duong lich: cén ctr trén
danh séch ¢ dong duge chdt dén thoi diém gan
nhét trude ngay 28 cta thdng 02 va gli cho
SGDCK cham nhéat 12 ngay 10 ctia thang 03.

- Béo cao Quy 2 nam duong lich: cén cit trén
danh sach c¢b dong duoc chét dén thoi diém gan
nhét truée ngay 31 cta thang 05 va giri cho
SGDCK chém nhét 13 ngay 10 cuia thang 06.

- Bao cao Quy 3 nam duong lich: cén cir trén
danh sach ¢ dong duoc chdt dén thoi diém gin

Ap dung trong
truong hop Céng Ty
niém yét chung

kho4dn tai So Giao
dich Chung khoéan
Thanh phé Hb Chi
Minh hodc So Giao
dich Ching khoéan
Ha Nai

T

s




STT

Noi dung cong viéc chinh cAn thuc hién

Noi tiép nhin/ding
tai théng tin cong bod

Thoi han CBTT

Ghi chu

nhét truée ngay 31 cta thang 08 va giri cho
SGDCK chém nhét 13 ngay 10 ctia thang 09.
- B4o cdo Quy 4 nim duong lich: cdn ctr trén
danh séch cb dong duoc chét dén thoi diém gan
nhit trudc ngay 30 cla thang 11 va gui cho
SGDCK chim nhét 12 ngdy 10 ca thang 12

CONG BO THONG TIN BAT THUONG (luu ¥ phai

A -~ A o A A v , < A -
néu rd su kién x4y ra, nguyén nhan, giai phap khic phuc (néu co)

Tai khoan ctia Cong Ty tai ngén h
hang nude ngoai bi phong toa theo

ang, chi nhanh ngan
yéu cau cuia co quan

¢6 thdm quyén hoic khi t6 chitc cung vng dich vu thanh
toan phat hién c6 ddu hiéu gian 1an, vi pham phép luét

lién quan dén tai khoan thanh toén;
hoat dong tr¢ lai sau khi bi phong
hop quy dinh tai diém nay.

tai khoan dugc phép
tda trong cac truong

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

Khi nhén dugc vén ban cta co quan nha nuéce 6 tham
quyén hozc khi Céng Ty c6 quyét dinh vé tam ngung
mot phan hoic toan bd hoat ddong kinh doanh; thay doi

ndi dung ding ky doanh nghiép;

thu hdi Gidy chimg

nhan dang ky doanh nghiép; stra doi, bd sung hodc bj
dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc

Gidy phép hoat dong;

UBCKNN, SGDCK,
website clia Cong Ty

24 gid ké tir khi xay ra su kién

Thong qua Nghi quyét/quyét dinh cia DPHDCD bt

thuong.

Tai lidu cong bé bao gom: Nghi quyét ciia DHDCD, bién
ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc

bién ban kiém phiéu (trong trucm
déng bang van ban). Truong hop
viéc hity niém yét, Cong Ty phai CI
yét kem theo ty 1é thong qua cua cd
c6 dong lom;

g hop ldy y kién c6
DHDCD théng qua
BTT vé viée hily niém
) dong khéng phdi la

UBCKNN, SGDCK,
website ciia Cong Ty

24 gid ké tir khi xay ra su kién

Quyét dinh mua lai co phiéu ctia €6

ong Ty ‘hoac bén ¢

phiéu quy; ngay thyc hién quyén m

ua co phan clia nguoi

s& hitu trai phiéu kém theo quyem mua co phan hodc

ngay thyc hién chuyén dbi trai ph

éu chuyén dbi thanh

cd phiéu; quyét dinh chio ban chu'ng khoan ra nudc

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidr ké tir khi xay ra su kién

FAT SN Ny
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STT

Noi dung cong viéc chinh c%?m thwe hién

Noi tiép nhin/ding
tai théng tin cong bd

Thoi han CBTT

Ghi chu

ngoai va céc quyét dinh lién quan
phat hanh chung khoan

‘den viéc chao ban,
i

Quyét dinh vé mitc c6 tirc, hinh thiic tra co tirc, thai gian

tra cd tuc; quyet dmh tach, gop cb

yhiéu;

UBCKNN, SGDCK,
website ciia Cong Ty

24 gio ké tir khi xay ra su kién

Quyét dmh vé viée td chirc lai doanh nghiép (chia, tach,

hop nhét, sap nhap, chuyén ddi loai
giai thé, phé san doanh nghiép; thay
d01 tén Cong Ty, con diu cia Cb

hinh doanh nghi€p),
d6i ma so thue, thay
ng Ty, thay d6i dia

diém; thanh 14p méi hodc déng cva tru s¢ chinh, chi

nhanh, nha méy, vén phong dai dién;
b6 sung D1eu 1&; chién lugc, ke ha
han va ké hoach kinh doanh hiang n

ban hanh, sira abi,
E_lCh phat trién trung
dm cua Cér{g Ty;

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

Quyét dinh thay doi ky ké toan, ct

dung (trir trudmg hop thay ddi chi

dung do thay dbi quy dinh phap lu:
nghiép kiém toén da ky hop ddng k
ho#c thay ddi doanh nghiép kiém
hop dbng) viéc huy hop dfmg kién

1inh sach ké toan 4p
nh sich ké toan ap
it); thong bao doanh
iém toan BCTC nam
toan (sau khi da ky
1 toan da ky;

UBCKNN, SGDCK,
website cua Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

Quyét dinh tham gia gop von thanh

1ap, mua dé ting sé

hitu trong mdt cong ty dan dén cong

ty d6 tro thanh cong

ty con, cong ty lién két hodc ban deLglam ty 1€ s& hitu tai
cdng ty con, cong ty lién két dan den cong ty d6 khong
con la cong ty con, cong ty lién két hoac giai thé cong ty

con, cong ty lién két;

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gitr ké tir khi xay ra su kién

Q}lyét dinh cia BPHDPCD hodc HDQT théng qua hop
dong, giao dich gitta Cong Ty véi Ngudi Noi B, nguoi

. fe » \ . At ~ o
¢ lién quan cua Nguoi Noi Bo hod
cua Cong Ty;

¢ ngudi cd lién quan

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

10

Khi ¢é su thay d6i s6 ¢6 phiéu co g
J

uyén biéu quyét.

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gitr ké tir khi xay ra su kién

11

Cong Ty thay doi, bd nhiém mdi,

bd nhiém lai, bai

nhiém Ngudi Noi Bo; nhén duge don xin tir chie cua
Ngudi Noi Bo (cAn néu rd vé thcn dlem hiéu luc theo
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& Cong Ty).
Ddng thoi, Céng Ty gui cho UBCKNN SGDCK ban

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

24 gio ké tir khi xay ra su kién

" sy ) \a«l




STT

Noi dung cong viéc chinh c

5
;Ein thue hién

Noi tiép nhin/ding
tai thong tin cong bd

Thoi han CBTT

Ghi cha

cung cép thong tin ciia Ngudi Noi Bo méi theo mau quy

dinh tai Phu luc IIT Thong tu 96.

12

Quyet dinh mua, ban tai san hoéc thuc hién céc giao dich

co gid tri 1én hon mudi lam phén

tram (15%) t’f‘)ng tai

san ctiia Cong Ty cén cu vao BCTC nim gan nhat dugc

kiém toan hoac BCTC 06 théng gn

| nhét duge soat xét

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

13

Khi nhan dugc quyét dinh khoi t
Ngudi Noi Bo cua Cong Ty; tam §
nhiém hinh sy d6i véi Nguoi Noi B

5 d6i voi Cong Ty,
yiam, truy cu trach
6 cua Cong Ty

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

24 gity k& tir khi xay ra sy kién

14

da cd hiéu luc phap

Khi nhén duge ban an, quyét dinh
luét ctia Toa 4n lién quan dén hoat| dong ctia Cong Ty;
Quyét dinh x{r phat vi pham phép luét vé thué;

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 git ké tir khi xay ra su kién

1%

Cong Ty nhén duge thong bdo cla Toa én thu ly don yéu
cdu m¢ thu tuc phé san doanh nghiép

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

24 gitr ké tir khi xay ra su kién

16

Trudng hop Cong Ty nhédn biét duoc su kién, théng tin
]am &nh hudng dén gid chimg khoan ctia chinh Céng Ty,
Céng Ty phai x4c nhén hodc dinh chinh vé sy kién,
thong tin do;

UBCKNN, SGDCK,
website cua Cong Ty

24 gity ké tir khi xay ra sy kién

17

Khi xéy ra c4c sy kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat
dong san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cta
Cong Ty;

UBCKNN, SGDCK,
website cia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

18

Pugc chép thuan hozc hily bo niém yét tai S& giao dich
chimg khodn nudc ngoai.

UBCKNN, SGDCK,
website cua Cong Ty

24 gity ké tir khi xay ra su kién

19

Quyét dinh ting, giam vbn diéu 1

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gidy ké tir khi xay ra su kién

20

Quyét dinh gop von dau tu vao mot to chie, du 4n, vay,
cho vay hodc cac giao dich khac véi gié tri tr muoi phéan
tram (10%) tr¢ 1én trén tdng tai san cta Cong Ty tai
BCTC ndm gan nhit duoc kiém toan hodc BCTC ban
nién gan nhét dugc soét xét (cin cit vao BCTC hop nhét
dbi véi truomg hop Cong Ty la cong ty me);

UBCKNN, SGDCK,
website cua Cong Ty

24 gior ké tir khi xay ra su kién

21

Quyét dinh gOp vOn c6 gia tri tir niam muoi phan trim
(50%) tr¢ 1én von dleu 1é ctia mdt to chire (xac dinh theo
von d1eu 1& ctia td chirc nhan vén gép trude thoi diém

UBCKNN, SGDCK,
website ctia Cong Ty

24 gity ké tir khi xay ra su kién

gb6p von) ‘
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Noi tiép nhin/ding

STT Noi dung cong viéc chinh cjﬁn thwe hién t3i théng tin cong b & Thoi han CBTT Ghi chu
22 | Hop DPHDCD bét thuong ’ i
22.1 | CBITvé viée hop DHDCD bt thitg vé 1di liéu hop i‘i‘jﬁﬁfg,ﬁﬁy gﬂ}g@gbf{f t,;”ﬁg;’g”’”"c ngdy khai mac hop
22.2 | CBTT Bién bén hop, Nghi quyét DHDCD bdt thuong gﬁiﬂ e gfy 24 gicr k8 tir khi ban hanh Nghi quyét
73 Théng qua Nghi quyét PHPCP dudi hinh thic lay v
kién cb dong bang van ban
731 CBIT vé viéc ldy ¥ kién cé dong bang van ban va tai ligu | UBCKNN, SGDCK, Cham n}zd't 10 ngay trude thoi han phai gui lai
| lay y kién website cua Cong Ty | phiéu ldy y kién
232 | CBTT Bitn ban kiém phidu + Nghilquyét DHPCD iﬁfﬁi ];f*aSC%Dn g‘; 24 gi é tix khi ban hanh Nghi quyét
Trudng hop Coéng Ty
nidm yét ching
khodn tai S& Giao
dich Chung khoan
Thanh phé Hb Chi
Minh hodc S& Giao
dich Ching khoan
Trudmg hop dé tham dy hop bHDCD: t6i thleu H,a . M thy Cung :fy
giri cho SGDCK tom
24 | Ngay ding ky cudi cing thuc hién qu én cho ¢ don UBC.K NI\}’ SC:IDCK’ 20 ngdy trudc ngdy déng ky cudi eling dy kién. tit sb cb dong tai
gay ding g thyuc hién quy g g ta
website clia Cong Ty | Cac truong hop khac: Téi thidu 10 ngay trudce nigly ding k¢ cuél
ngdy dang ky cudi ciing du kién. cing v dit lidu dién
tir danh séch cb déng
tai ngay dang ky cubi
cung theo quy dinh
cua VSDC trong thoi
han 15 ngay ké tir
ngay ding ky cudi
clung
Truong hop to chirc kiém toan dud ra ¥ kién kiém toan
55 | hodc két luan sodt xét khong phai 14 ¥ kién kiém todn | UBCKNN, SGDCK, | Trong thoi han CBTT BCTC nam/bén nién/quy

hodc két ludn soat xét chdp nhar

toan phan doi voi

BCTC hodc BCTC cé diéu chinh hdi t6, Cong Ty phai

website cua Cong Ty

nhu quy dinh tai Muc 1.1, 1.2, 1.3 néu trén.

,//// 7;4'




STT

l
N¢i dung cong viéc chinh ciﬁn thue hién

Noi tiép nhin/ding

Ghi chu

tai thong tin cong b6 Tugiban CRRY
CBTT v& v kién kiém toan, két luin soat xét, két qua
diéu chinh héi t6 BCTC.
Truong hop déc biét khac

Sau khi thay d6i ky ké todn, Céng T}

y cong bd BCTC cho

UBCKNN, SGDCK,

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chic kiém

26 | giai doan giita 02 ky ké todn ctia ndm tai chinh cit va websits i Cie T todn ky bao cdo kiém toan nhung khéng qua 90
ndm tai chinh maoi theo quy dinh phdp ludt vé ké todn g1y ngay ke tir ngay bat dau clia nam tai chinh maéi
phap
doanh nghiép
III | CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
CBTT theo yéu cau ciia UBCKNN| SGDCK khi xay ra I S s .| Noi dung thong tin
1 | su kién é.nhyhu'éng nghiém trong dén 1oi ich hop pslfmélp UBCKNN, SGDCK, | 24 gio ke tr khi nhin duoc yéu cau cua céng bd t%leo yéﬁ cau
etk &K ' : ' website clia Cong Ty | UBCKNN, SGDCK e e o oy
cua nha dau tu. phai néu rd su kién
duge Uy ban Chung
khoan Nha nudc, S¢
giao dich ching
khoén yéu céu cong
5 EEET tlﬂ’i’l‘;nyeﬁagaé‘e;‘éaofB,meN?hfoinoi é‘ehri "1‘; UBCKNN, SGDCK, | 24 giv k& tir khi nhan dugc yéu cdu cia | bd; nguyén nhan va
Chung sie ja oy Xaf nfl’an Hhong ui ey €18 | \vebsite ctia Cong Ty | UBCKNN, SGDCK dénh gi4 cia Céng
g p Ty vé tinh xac thuc
cua su kién do, giai
phap khic phuc (néu
co)
IV | CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC :
|| V& hoat déng chao bén, phat hanh, niém yét, dang ky | UBCKNN, SGDCK, gﬁ;"hﬁ iﬁ‘;ggfﬁhrﬁgiﬁp ;j‘t g:n‘;hli‘; :f‘;o
giao dich ching khoan va bao céo sir dung von website cua Cong Ty dich chitng kKhiokn 481 v6i timg tradme hop ou th
Thuc hién theo quy dinh phéap luét chimg khoén
2 | Ty 1& so hitu nudc ngoai UBC.K NI\,I’ S(?DCK, hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi
website ciia Cong Ty
, , truong chimg khoén Viét Nam.
3 Giao dich mua lai ¢6 phieu cia chinh minh, béan c6 phiéu | UBCKNN, SGDCK, | Thuc hién theo quy dinh phap luat vé viéc mua

quy

website cia Cong Ty

lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu quy

Aw .




I. CONG BO THONG TIN LIEN QU

QUYEN BIEU QUYET CUA CONG

PHU LUC 2
CHE PO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

TY

(dinh kém Quy ché Cong b6 théng tin ciia Cong Ty)

JAN DPEN CO PONG LON, NHOM NGUOI CO LIEN QUAN SO HUU TU 5% TRO LEN SO CO PHIEU CO

STT N¢i dung cong viéc

. A A
chinh can thuc hién

Noi tiép nhén bdo
cdo/thong tin cong bd

Thoi han CBTT

Ghi chu

Té chire, ca nhan CBTT va ba

1 | Ién/nhém ngudi ¢ lién quan so

1én s0 c0 phiéu cua Céng Ty.

b c4o vé viée trd thanh co dong
hitu tir ndm phén tram (5%) tré

- SGDCK
- UBCKNN
- Cong Ty

05 ngay lam viéc ké tir thoi diem tro
thanh c6 dong lém/nhém ngudi céd lién
quan s& hiru tir ndm phéan tram (5%).

T chirc, ¢4 nhan CBTT va bdo
2 | 16n/nhém ngudi ¢6 lién quan sg
1€n s6 c0 phiéu cuia Cong Ty.

cdo vé viéc khong con 1a co dong
hitu tir ndm phén tram (5%) tro

- SGDCK
- UBCKNN
- Cong Ty

05 ngay lam viéc ké tir thoi diém khong
con la cd ddng 16n/nhém ngudi co lién
quan s& hitu tir ndm phan trim (5%).

T6 chie, ca nhan CBTT va bao
c0 phiéu s& hitu qua cac ngudng
c6 dong l16n/ nhdm nguoi co lié

céo vé viée thay doi vé so luong
mot phan tram (1%) (dp dung voi
n quan s¢ hitu to ndm phén tram

(5%) tré 1én s6 ¢b phiéu ciia Cong Ty).

- SGDCK
- UBCKNN
- Cong Ty

05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat giao
dich.

4 | Cong Ty CBTT vé cic trudng h

op tai muc 1, 2, 3 néu trén.

Website ctia Cong Ty

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
bdo céo cia cac doi twong tai muc 1, 2, 3
néu trén.

II. CONG BO THONG TIN LIEN Q

UAN PEN GIAO DICH CUA NGUOI NOI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI BQ

STT N¢i dung cdng viéc

chinh can thwe hién

Noi tiép nhan bio cdo/
thong tin céng bd

Thoi han CBTT

Ghi chu

Nguoi Noi Bo/Nguoi co lién q

trong ngay tur nam muoi (50) tr

uan cua Ngucl Noi Bo CBTT va

béao cédo trude khi thue hién glao dich co gia tri giao dich du kién

iéu dong tro 1én hodc gié tri giao

dich dy kién trong tung thang tir he}i trdm (200) triéu Eiéng tro 1én
tinh theo ménh gia (do1 voi co phiu, trai phiéu chuyén do1) hodc

1 | theo gla phat hanh gan nhét (dm voi chimg quyén c6 bao dam)

hodc gia tri chuyen nhuong (do

khéng théng qua hé théng giao d

i voi quyén mua co plneu quyén

mua trai phiéu chuyen do1) ké ca truong hop chuyén nhucrng

ich tai SGDCK (nhu céc giao dich

cho hodc duge cho, tang hodc duoc tiang, thira ké, chuyén nhuong
ho#c nhin chuyén nhuong ching khodn va cac trudong hop khac).

- SGDCK
- UBCKNN
- Cong Ty

Trudc ngay du kién thue hién giao dich
to1 thiéu 03 ngay lam viéc.

Théng béo
theo  mau
kém  theo
Thong tu 96

Az



Nguoi Noi Bo/Nguoi cd lién quan clia Ngudoi Noi B phai CBTT Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir | Bao cao
5 e ¥ 5 4 ¥ n A b KT % = SGDCK < < A . . N . X
) hoan tat giao dich quy dm}_l tai muc 1_ néu trén, dong thoi giai tnvnh - UBCKNN ngay hoan tét giao dich (’Eruong hop giao | theo  mau
nguyél} nhén khong thuc h%én dwoc giao dich hodc khong thuc hién - Cone T dich két thic trudc thoi han diang ky) | kéem  theo
hét khéi luong ding ky (néu cd). ong 1y hoic két thiic thoi han du kién giao dich. | Théng tu 96
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn duogc
3 | Cong Ty CBTT trong céac trudmng hop tai muc 1, 2 néu trén. Website ctia Cong Ty béo céo ctia dbi twong tai muc 1, 2 néu
trén.
III. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN DPEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI
T6 chic, c4 nhan chao mua cong khai, Cong Ty muc tiéu phai thuc hién CBTT theo quy dinh phap ludt vé chao mua céng khai, cu thé:
o v A A s -
STT N¢i dung céng viée chinh cin thwe hién Doeluep nhanpac eao, Théi han CBTT Ghi chi
thong tin cong bo
Cong Ty c6 trach nhiém CBTT vé viéc nhan duoc dé nghi chao Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir
1 | mua cong khai ctia T6 chirc/cd nhan trén trang thong tin dién tir | Website Cong Ty ngay nhan dugc hd so dang ky chao mua
cua Cong Ty. cong khai.
HDPQT Coéng Ty phai cong bd théng tin cho c6 déng, nha dau tu
trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty vé danh gid, khuyén nghi
d6i véi d& nghi chao mua cong khai ctia T6 chiic/ca nhan; dong
5 thoi bao cao UBCKNN. ) Website Cong T Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén
DPanh gid, khuyén nghi cuia HPQT Cong Ty doi véi viée chao mua gy dugc ho so dang ky chao mua cong khai.
cong khai c¢b phiéu phai duoc thé hién bang van ban. Trudng hop
mét hosic mot sb thanh vién HPQT c6 ¥ kién khac, HDQT phai
cdng bd kém theo céc y kién nay.
9 ) '/?;‘/7%



