CONG TY CO PHAN VINCOM RETAIL CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........ Pdc ldp - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 22 thang 4 ndm 2025

QUY CHE NOI B VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VINCOM RETAIL

- Can cir Ludt Chitng Khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019 (“Ludt Chieng Khodn”),
- Can cwe Ludt Doanh Nghiép ngay 17 thdang 6 ndm 2020 (“Lugdt Doanh Nghiép”);

- Can cie Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng Khodn (“Nghi dinh 1557);

- Can ci Thong tu 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Bg truong BG Tai
chinh huéng dan mét s6 diéu vé quan tri céng ty dp dung doi voi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh 155;

- Cdn cik Didu 1é Cong ty C8 phdn Vincom Retail (“Biéu 1 Cong ty”);

- Cdn cit Nghi quyét Pai hdi dong cé dong thidng nién s6 01/2025/NQ-PHDCH-VINCOM
RETAIL ngay 22 thang 4 nam 2025

Hbi dong quan tri (“HPQT*) ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri (Sau diy goi 1a “Quy
Ché™) ctia Cong ty C& phin Vincom Retail (“Céng ty”™) bao gdm céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi dléu chinh: Quy Ché nay quy dinh céc ndi dung v& vai tro, quyén va nghia vu cta Dai
ho6i ddng ¢d dong (“PHPCD” hodc “Dai hgi”), HDQT, Tdng Gidm dbc (“TGD”) trinh tw, tha
tuc hop PHPCD; @ ciy, ving cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT, Ban Kiém
soat (“BKS”), TGP va céc hoat ddng khéc theo quy dinh tai Biéu 18 Cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cta phap luat.

2. Péi twong 4p dung: Quy Ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién HDQT, BKS, TGD va nhiing
ngudi lién quan,

Piéu 2. Pai hdi ddng cb dong

1. Vai trd, quyén vi nghia vu ciia PHPCD:

2.1  DHDCD gbm tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét, 14 co quan quyét dinh cao nhit ciia Cong
ty.

2.2 DHDPCP cb quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 18 Diéu 18 Cong ty.

2. Trinh ty; thi tuc hop DHDCD thong qua nghi quyet bang hinh thirc bleu quyet tai cude hop
DHDCD:

2.1  Thim quyén tridu tip PHDCDH:
a)  HDQT triéu tdp hop PHDCD thudng nién.
b) HPQT triéu tip hop PHPCP bt thuong trong céc trudng hop sau:
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2.2

2.3
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2.5

- HDQT xét thay can thiét vi loi ich clia Cong ty;

- 86 lugng thanh vién HPQT, BKS con lai it hon sb lwong thanh vién t&i thidu theo
quy dinh cta phép luit;

- Theo yéu ciu cta cd d6ng hoiic nhém cb ddng quy dinh tai Diéu 10.3 Diéu 18 Cong
ty; yéu ciu triéu tap hop DPHDCPD phai duoc thé hién bang van ban, trong dé néu 13
Iy do va muc dich cudc hop, ¢6 d chit ky clia céc cd dong lién quan ho#ic vin ban
yéu céu duge 1ap thanh nhidu ban va tip hop du chit ky ciia céc ¢ dong cb lién quan;

- Theo yéu ciu ciia BKS;
- Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luit va Didu 1¢ Cang ty.

¢)  Viée triéu tdp hop DPHDPCD bét thudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19.3 Piéu 1&
Cong ty.

Lap Danh sach cé dong cé quyén du hop:

Ngudi trigu tap hop PHDCD phai chuin bj danh séch Cf“)‘ d6ng da didu kién tham gia va bidu
quyét tai cudc hop PHBCD. Danh sach ¢ déng cé quyén du hop DPHDCD dugc 14p khong
qué 10 (mudi) ngay trude ngay ghi thong bao mdi hop DPHDCD.

Théng bao vé viée chét danh sich cb dong c6 quyén tham dw hop PHBCP:

Cong ty phai cdng b thong tin vé viée lép danh sach c¢b dbng cé quyén tham dw hop PHPCD
tbi thidu 20 ngay trudc ngay ding ky cubi cling.

Thong bao triéu tip DHDCD:

Théng bao moi hop PHECP phai duoce giri cho tht ca cac ¢b dong bing phwong thiic dé bao
dam dén duoc dia chi lién lac cta cb dbng, dbng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nudc, S& giao dich chiing khoan. Ngudi triéu tap hop
DHDPCP phai gii thong bédo moi hop dén tit ca cc c¢b ddng trong Danh sach cb dong co
quyén du hop chim nhét 21 ngay trude ngdy khai mac cude hop. Chuong trinh hop DPHPCB,
céc tai liu lién quan dén cée vén @& s& duoc bidu quyét tai cude hop duoce gii cho cic ¢b
dong hodc/va ding trén trang thdng tin dién tir ctia Cong ty. Trong trudng hop tai lidu khong
duge gui kém thong bao hop DPHDCD, théng bdo moi hop phai néu 16 duong din dén toan
bo tai lidu hop dé cac cd dbng c6 thé tiép can, bao gbm:

a)  Chuong trinh hop, céc tai liu st dung trong cude hop;

b)  Danh sich v théng tin chi tiét ctia cc (mg vién trong trudmg hop bau thanh vién HPQT,
thanh vién BKS;

¢)  Phidu biéu quyét;

d) Dy thao Nghi quyét dbi voi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Chwong trinh, néi dung DHDCD:

a)  Ngudi triéu tdp hop DPHDPCD c6 trach nhié{n chuén‘bi chuong trinh, ndi dung cudc hop
va cac ¢dng viée khac theo quy dinhi tai Diéu 21 Diéu 18 Corig ty.

by Codong hofc nhém cb déng s& hitu tir 5% tdng 58 cb phé:n pho théng té 1én cd quyén
kién nghi vén @€ dua vao chuwong trinh hop PHPCD. Kién nghi phai bang van ban va
phai duoc gui dén Céng ty chém nhat 05 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop.

Kién nghi phai ghi 15 tén ¢ dong, sb lugng timg loai cd phan cta ¢ dong, van dé kién
nghi dwa vao chuong trinh hop.



2.6

2.7

d)

Nguoi triéu tap hop PHDCD ¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai diém (b) néu trén
néu thugc mot trong céac trudng hop sau:

- _Klen nghi duge gui den Cong ty khong dung quy dmh

- Vio thdi diém kién nghi, ¢b dong hosic nhom cd dong khong nam gnx di tir 5% cb
phin phd théng trd 1én;

- Vén & kién nghi khéng thude pham vi thdm quyén quyét dinh cia DPHDCD;

- Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap luat va Piéu 1& Cong ty.

Ngudi triéu tép hop PHDCD phai chdp nhan va dua kién nghi quy dinh tai diém (b) néu

trén vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudng hop quy dinh tai didm

(c); kién nghi duge chinh thire bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duoc
PHDCP chép thuan.

Viée ity quyén cho ngudi dai dién dw hop PHPCD:

a)

b)

Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cla cb dong la td chie ¢6 thé truc tiép tham du
hop hodc tiy quyén cho mét hofic mét 6 ¢4 nhan, td chic khiac du hop hodc du hop
théng qua mot trong céc hinh thire quy dinh tai bidu 20.1 Biéu I& Céng ty.

Viéc tiy quyén cho c4 nhan, td chirc dai dién dy hop PHDCD theo quy dinh tai diém (a)
néu trén phai 14p thanh van ban. Van ban uy quyén dugc 1ap theo mau cia Cong ty hodc
theo quy dinh ctia phap luét vé dan sw va phai néu 6 tén c6 dong Gy quyén, tén ca nhén,
td chie duoc iy quyeén, so luong cd phén duge Ty quyen ndi dung oy quyen pham vi
Tty quyén, thoi han ty quyén, chit ky clia bén Gy quyén va bén duge uy quyén.

Ngudi duge By quyén du hop BPHDCD phai xudt trinh van ban ty quyén khi dang ky du
hop ho#ic van ban uy quyén cé thé duge ¢d dong gui toi Cong ty hodc tai dia diém néu
ra tai théng bao moi hop trong vong bén muoi tam (48) gidr trude khi td chire cude hop
DHDCD.

Phibu biéu quyét ctia ngudi duge ity quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van ¢6
hidu luc khi xay ra mdt trong cac trudng hop sau day:

- Ngudi Gy quyén da chét, bi han ché hoic bj mét niing luc hanh vi dén sy;

- Ngudi ay quyén di hiry bo vide ty quyén;

- Ngudi ity quyén da hay bo thdm quyén cia ngudi thwe hién vide ty quyén.

Pidu khoan nay khéng ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc théng béo vé mot
trong céac su kién trén trudce gity khai mac cude hop DPHDCD hodc trude khi cude hop
dwoc trigu tap lai.

Cach thice diing ky tham duy PHBCBD:

a)

b)

S

Cb dong xé4c nhén viée tham du hop PHDCD theo cach thic dugc néu tai thong bao
mo1i hop.

Vao ngay tb chiic hop DHDCD, Céng ty thuc hién thu tuc dang ky b dong cho cac ¢b
dong hoac dat dién theo ny quyen cd quyen du hop ¢d mat.

cb c’fong, nguoi da1 dlen theo iy quyén cia cb dong la t& chite hoac ngum duoc uy'

quyén dén sau khi cudc hop d4 khai mac ¢é quyén ding ky ngay va sau 46 cd quyén
tham gia va biéu quyet tai Dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém
dimg Pai hoi dé cho cd déng dén mudn ding ky va hidu luc cta nhitng ndi dung di duoc
bidu quyét trude d6 Ihéng thay dbi.



2.8
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Pidu kién tién hanh PHBCD:

a) Cude hop DHDCD duoc tién hanh khi cé sb cb déng du hop dai dién trén 50% tdng sb
phiéu bieu quy¢t ciia Cong ty.

b)  Truong hop cude hop lan thir nhat khong da didu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
(a) néu trén thi thong bao mdi hop 14n thi hai duge giri trong thoi han 30 ngay, ké tr
ngdy dy dinh hop lan thir nhét. Cute hop PHPCD lan thir hai dugc tién hanh khi ¢6 b
b ddng du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu bidu quyét tre 1én.

¢)  Trudng hop cudc hop lan thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
(b) néu trén thi thong béo moi hop 14n thir ba phai duge gii trong thoi han 20 ngay ké
tr ngay du dinh hop lan thir hai. Cugc hop DHPCD 14n thir ba doc tién hanh khong
phu thude vao téng s& phiéu biéu quyét clia céc cd déng du hop.

Hinh thic thong qua nghi quyét cia PHPCD:

DHDCD thao ludn va bidu quyét theo timg van dé trong ndi dung, chuong trinh hop.

DHDCD théng qua cac Nghj quyét thude thdm quyén bing hinh thire biéu quyét tai cude hop
hodc 14y v kién bing vin ban.

Cich thirc bidu quyét:

a)  Viéc bidu quyét theo hinh thirc bd phiéu thyc hién nhu sau:

Céc ndi dung biéu quyet duorc ghi trong the bidu quyét s8 duoce cd dong/dai dién
theo tly quyén cuia co dong bidu quyét bang viéc lya chon phuong én “tan thanh”
hodc “khong tan thanh” hodc “khéng co v kién” vao timg ndi dung cén 13y ¥ kién.

Céc ¢b dong bod phiéu theo nguyén tic sau:

+  Vigc bd phleu duge bat dau tir khi co hi¢u Jénh cia Chu toa cude hop hodc
Trudng ban kiém phiu va két thic khi cb dong cum cuing bod phleu vao thing
phiéu hosc sau 30 phut ké tir thoi diém bét dAu bo phidu tuy thude vao thoi diém
nio dén trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, hdm phiéu s& duoc niém phong;

+  Viée kiém phiéu duge tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thic va thing
phiéu dugce niém phong;

Céc thé biu quyét khéng hop 18 s& khdng duge tinh bao gdm:

+ Thé khong theo mau do Ban T4 chitc phat ra va khdng ¢6 diu cna Cong ty;
+ Theé bi réch, gach, tdy xda, sira chita;

+ Thé khdng ¢6 chit ky cha cd déng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén;

+

Phiéu ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hiéu dan dén viéc Ban kiém phiéu
khong xac dinh duge y kién ctia ngudi bé phiéu;

+ The co ghi nhidu y kién khéc nhau trong cling mdt ndi dung bidu quyét thi phin
bidu quyét doé khong hop 16;

Viéc bidu quyét dbi véi timg ndi dung cén thong qua trong the bidu quyét 1a doc lap

véi nhau va tinh hop 1€ cia phﬁn bidu quyét nodi dung nay khéng lam énh hudng dén

tinh hgp 1€ cua cédc ndi dung bidu quyét khac;

Trudng hop cb dong trong qud trinh ghi the bidu quyet bi nhim lan vGi dIeu kién
chua bo vao thing phleu vé chua hét thoi han bo ph1eu thi duge quyen tryc tiép gip
Trudng ban kiém phiéu xin dbi lai thé bidu quyét nhdm dam bao quyén loi cho cb
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b)

d)

dong.

Viée bidu quyét theo hinh thirc bidu quyet tryc tiép (trong trudng hep khéng ap dung
hinh thirc bo phieu) thyc hién nhu sau: Cb ddng/dai dién theo Gy quyén cia co dong
bidu quyét v& véan dé cin lay v kién bing cach gio thé biéu quyét cla minh I&n hodc bang
hinh thitc khéc theo su didu khién ctia Chii toa holic Poan Chu tich. Ban kidm phiéu s&
ghi lai sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dé cong bd két qua bidu
quyét trudc Pai hdi.

Viéc biu thanh vién HPQT/BKS duogc thuc hién theo Quy ché bau thanh vién
HDQT/BKS thdng qua tai Dai hdi hodc Quy ché duoc giri kém theo Phiéu lay v kién cb
déng (trong trudng hop ldy ¥ kién ¢d dong bang vin ban).

Trong truong hop Cong ty ap dyung hinh thic bo phidu dién ti:

(i) Cé déng st dung Tai khoan truy cap duge Cong ty cung cAp dé ding nhap vao Hé
théng dé thyc hién viéc bo phiéu dién tir,

(ii) Cb dbng thuc hién viéc bo phiéu dién tir theo hwdng din cia Ban Tb chirc tai Pai
héi,
(iii) Cb ddng co6 quyen bleu quyét la cb dong da ding ky tham du Dai hoi tinh den thoi

diem bidu quyét va sb luong cd déng nay 13 co s¢ dé tinh ty 18 phiéu biéu quyét cia
cd dong.

(iv) K& tir thoi diém Hé thbng déng ndi dung b phiéu, c6 déng Kkhéng co quyén thay
d6i bat ot ndi dung nao da bo phidu, két qua bd phleu cua ¢d dong duoc ghi nhin
trén Hé thong theo Tai khoan truy cép la két qua cudi ciing va khong dugc phép
khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay.

(v} Ket qua biéu quyet s& duoc Ban kiém phiéu céng b tai Dai hoi ngay sau khi hoan
tat cong tic kiém phiéu.

Céch thite kiém phiéu:

a)

b)

Ban kiém phiéu do Chi toa d& nghi va dugec PHPCD thong qua dé thuc hién viée kiém
phiéu tai cude hop.

Ban kidm phiéu thic hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
- Ban kidm phiéu 13m viéc trong 01 phong/khu vuc riéng.

- Ban kiém phiéu c¢6 thé sir dung cac phuong tién k¥ thuit dién i trong vide kiém
phiéu.

- Kiém tra tinh hop 1& ciia The bidu quyét,
- Kiém tra 1an luot timg Thé bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

- Tinh todn va loai bo sb ¢d phan khong duge quyén biéu quyét cia cd déng c6 lién
quan (néu ¢ & timg ndi dung can biéu quyét).

- Niém phong toan bd Thé biéu quyét, ban giao lai cho Trudng Ban kiém phiéu.

- Lap va cbng bd Bién ban kiém phidu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu l4p Bién ban két qua kiém phiéy;
- Nbi dung Bién ban kidm phiéu phéi c6 c4c ndi dung chi yéu sau:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
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Muc dich va céc vAn @& cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

Thanh phan Ban kiém phiéu;

Téng sb Cb déng c6 quyén biéu quyét tham gia dur hop;

Téng sb C ddng c6 quyén bidu quydt tham gia bé phidu;

Phuong thitc gii phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 ddng tham
gia bi€u quyet;

Sé va ty 1& phiéu hop 18, phiéu khéng hop 1€;

Sé va ty 1& quyén biéu quyét cho timg vén dg;

Téng s phidu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg van
dé;

Vin d& d3 duoc thong qua v ty 18 biéu quyét théng qua tuong tng;
Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky ctia Chu: tich Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém phigu.

2.12 Piéu kién dé nghi quyét dwoce thong qua:

2.13

2.14

a)

b)

Nghi quyet vé& cdc van de sau déy duoc thong qua néu duoc s6 cb d6ng dai dién tir 65%
tdng s6 phidu bitu quyét trd 1én cha tht ca ¢ dong tham du a bidu quyét tai cudc hop
tan thanh:

Loai cd phéin va tdng s6 ¢0 phan cla timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vire kinh doanh;

Thay d@bi co chu tb chitc quan ly Cong ty;

Du 4n ddu tu hodc ban tai san cé gid tri ti 50% tdng gia tri tai san trd 1&n dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gin nhét cua Cong ty;

T4 chirc lai, giai thé Céng ty;

Cac nghi quyet vé cac vén @& khéc trir cac Van dé néu tai diém a khoan nay duoc théng
qua khi duge 56 cd doéng s¢ hitu trén 50% tbng s6 phiéu bidu quyét cia tit ca b dong
tham du va bidu quyét tai cudc hop tén thanh,

Cac Nghi quyét PHDCD duoc thong qua bing 100% téng s6 cb phén 6 quyén bidu
quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tap hop va thong qua
nghi quyét &6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh Nghiép va Diédu 18 Cong ty.

Thong bio két qua kiém phleu:

Két qua kidm phiéu duge Ban kiém phiéu cong bd ngay tai cude hop PHDCB, trudc khi bé

mac Pai hoi.

Cich thire phan dbi nghj quyét ciia PHDCD:

Trong théi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge nghi quyet hodc bién ban hop BHBCH hodc
bién ban két qua kiém phiéu 13y y klen DHDCD, ¢6 dbng hodc nhom cd dong quy dinh tai
B1eu 10.3 Piéu 18 Cong ty ¢6 quyén yéu cAu Tda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi
quyét hofic mdt phan nodi dung nghi quyét PHDCD trong cic trudng hop sau day:

2)

Trinh tu, thi tuc triéu tdp hop va ra‘quyet dinh clia PHPCP vi pham nghiém trong quy
dinh ca Luit Doanh Nghiép va BPigu 1é Cong ty.
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b)

Nbi dung nghi quyét vi pham phap luat ho#c Didu I Cong ty.

2.15 L4p bién ban hop DPHDCD:

2.16

a)

b)

Cudc hop DPHPCP phéi duoe ghi bién ban va cé the ghi 4m hodic ghi va luu gifr dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai l4p bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng
niurde ngoai va ¢d cac ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép ctia Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chil toa va thu ky;

- Tém tét dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat bidu tai cudc hop DPHDCD vé ting
vén dé€ trong chuong trinh hop;

- Sbécbd dong va tdng s6 phleu bidu quyét clia céc co doéng dy hop, phu luc danh sach
dang ky cb dong, dai dién cb déng dw hop véi s6 ¢b phén va sb phiéu bau tuong tng;

- Tbng sb ph1eu bleu quyet d6i voi timg van a8 bidu quyét, trong d6 ghi 16 phucmg
thirc biéu quyet tdng s6 phiéu hop 18, khong hop 1, tan thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 ¥ kién; ty 18 twong (g trén tdng s6 phidu biéu quyét cha cb déng du hop;

- Céac vAn d& da duoc thong qua va t¥ 18 phidu bidu quyét thong qua twong tmg;

- Ho, tén va chit ky ciia chi toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chéi ky bidn
bén hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca thanh vién khac cia HBQT
tham du hop ky va c6 ddy di ngi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop
ghi rd viéc chui toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop PHDCD phai duge 1dp xong va thong qua trude khi két thac cude hop.

Ch toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khic ky t€n trong bién ban hop phai lién doi

chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cua ndi dung bién ban.

Bién ban duge I4p bing tiéng Viét va tleng nude ngoai déu co hidu lyc phéap Iy nhu

nhau. Truong horp ¢6 su khac nhau vé ndi dung gitia bién ban béng tiéng Vist va bang
tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Céng b6 Nghi quyét PHPCD:

Bién ban hop PHPCP, phu lyc danh sach ¢é déng dang ky du hop, nghi quyet dd duge thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kem theo thong bao mi hop phai duoc cong bd thong tin theo
quy dinh phap luat vé cong bd théng tin trén thi trudng ching khoén va phai duge luu gitr tai
tru s¢ chinh cta Cong ty.

3. Trinh ty, tha tuc thong qua nghi quyét DHPCD bing hinh thire 1y ¥ kién bing viin ban:

3.1

3.2

Trong truong hop cén th1et vi lgi ich ctia Céng ty va cb dong, Chu tich HDQT ¢6 quyen td
chire viéc 1ay v kién cd dong bing viin ban dé thong qua cac van dé thude thdm quyén cla
DHDBCD.

Trinh tw, tht tuc théng qua nghi quyét PHBECD bing hinh thie 14y v kién bang vin ban dugc
thuc hién nhu sau:

a)

Chu tich HPQT phai chuin bi phzeu lay y klen du théo nghi quyet DHDCD, céc tai lidu
giai trinh du thao nghi quyét va gir den tét ca cd dong cb quyén biéu quyét cham nhét
10 ngay trude thoi han phai g lai phidu 14y v kién. Yéu cau va cach thirc gul phiéu liy
¥ kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23.6 Diéu l&é Cong ty.
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b)

d)

Phiéu 14y ¥ kién phai ¢6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

@

(i)

(iii)

(iv)
v)

(v)

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;
Muyc dich 18y.y kién; -

Ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap 1y ciia cd nhan d01 vai cb dong
14 ca nhén; tén, mad so doanh nghiép hozc s6 gidy to phap Iy cta td chic, dia chi
tru so chinh d6i véi cb dong 12 t6 chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so
giay t0 phép 1y cia ¢4 nhén d(n voi dai dign cua cb dong la td chirc; s6 lugng cb
phén coa timg loai va sé phiéu bidu quyét ciia ¢b dong;

Vén dé can ldy v kién d& thong qua quyét dinh;
Phuong éan biéu quy’ét bao gbm “tan thanh”, “khéng tan thanh” va “khéng cé y
kién” db6i voi ting van dé lay y kién,

Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu l4y ¥ kién da duoc tra 164;

(vil) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HBQT.

Cb dbng c6 thé giri phidu 14y ¥ kién di tra 1oi dén Céng ty bing hinh thite g thu, fax
hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

®

(ii)

(iif)

Trudng hop g thy, phiéu 1y v kién da dugc tra 1oi phai c6 chit ky ctia cb déng
laca nhan clia ngudi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luét
clia ¢b d6ng 14 tb chirc. Phidu 1y ¥ kien giri vé Cong ty phai dugc dyng trong
phong bi dan kin va khéng ai dugce quyén mé trude khi kiém phiéy;

Trudng hop g fax hodc thu dién ti, phiéu ly v kién giri vé Cong ty phai dugc
gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Céc ph1eu lay v kién giri v& Cong ty sau thoi han d4 xédc dinh tai n4i dung phidu
liy ¥ kién ho#ic d& bi mé trong trudmg hop gl thu va bi tiét 16 trong truong hop
gui fax, thu dién tir 12 khong hop 1&. Phiéu 14y ¥ kién khong duoc ghi vé dugc coi
14 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

Chti tich HDQT chi dao viéc kiém phiéu va 13p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
cua dai dién BKS hodc ctia ¢o dong khdng ndm gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu y€u sau day:

€y,
(i)
(iii)

(iv)
v)
(Vi)

Tén, dia chi tru so chinh, ma s& doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé cin l4y v kién 48 thong qua nghi quyét;

86 cd ~dong voi téng 86 phiéu bidu quyét dd tham gia biéu quyét trong do phan
biét s6 phleu bzeu quyét hop 18 va sb bidu quyét khong hop 1€ va phuong thire giri
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sich ¢6 dong tham gia biu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng co v kién ddi véi timg vén dé;
Vén dé da duge thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong tmg;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT, ngudi kidm phiéu va ngudi gidm sat kiém

Cac thanh vién HDQT, ngudi kidm phiu va ngudi giam sat kiém phleu phai lién ddi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lign déi chiu
trach nhiém vé& céc thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu
khéng trung thye, khéng chinh xac.



¢) Bién ban kiém phxeu va nghi quyet phai dwoc giti dén cic cb dbng trong thot han 15
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé
thé thay thé bang viée dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han
24 gity, ké tir thoi diém két thue kiém phiéu.

f)  Phiéu ldy ¥ kién d3 duoc tra 1, bién ban kiém Phié‘u, nghi quyét da dugc thong qua va
tai lidu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc lru giit tai tru s& chinh
clia Cong ty.

g) Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc Iay y k1en b dong béng van ban neu dugc

50 c0 dong s& hitu trén 50% tbng sb ph1eu bidu quyét cia tat ca cb dong cé quyén biéu
quyét tan thanh va co gi tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop DHPCD.

4. Trinh ty, thd tyc hop DPHDCD thong qua nghij quyet bang hinh thire hi nghi trye tuyén va

4.1

4.2

hinh thite hi nghi trye tiép két hop véi true tuyén:

Céng ty co thé tb chire hop DHPCD dudi hinh thie hoi nghi tryc tuyén (e- GMS) hotc hinh
thic héi nghi truc tiép két hop véi truc tuyen theo quyét dinh cia HDPQT hodc khi xay ra cic
su kién bt kha khang nhur: thién tai, chién tranh, dich bénh, khung b6, bao loan, cdc quyét
dinh han ché/cim tir co quan Nha nude ... [am anh hudng dén viée t6 chite PHDCD theo hinh
thirc hdi nghi truc tiép.

Trong trudng hop HPQT quyét dinh triéu tap t6 chirc hop PHDCD theo cdc hinh thitc nhw
quy dinh tai myc 4.1 néu trén, HDQT chiu trach nhiém ban hanh va cong bb Quy ché tb chirc
hop, biéu quyét tai PHPCD theo hinh thirc hop twong tng.

Pidu 3. Hoi ddng quén tri

1. Vai tro, quyi"én va nghia vu ciia HPQT, trach nhiém ciia thanh vien HDQT:

1.1

12
1.3

HDQT la co quan quan Iy Cong ty, cd toan quyen nhan danh Cong ty dé quyet dinh, thuc hién
quyén va nghia vy cta Cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc thim quyén ciia PHPCD.

Quyén va nghia vu ciia HPQT duoc quy dinh tai Diéu 27 Piéu 1§ Cong ty.

HDQT phai bao cao DPHPCD két qua hoat déng clia HPQT theo quy dinh tai Didu 18.2(c)
DPiéu 1€ Cdng ty.

2. Ung cir, d2 cit thanh vién HPQT:

2.1

Trudng hop dé xac dinh dugc Gng cir vién HPQT, Céng ty phai cong bd théng tin lién quan
dén céc ting ctr vién t5i tlneu 10 ngay trudce ngay khai mac hop PHDCD trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé céc ing el vién nay trude khi bd phiéu.
Ung clr vién HBQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c clia cac théng
tin ¢ nhén dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét céch trung thuc, cin trong
va vi loi ich cao nhit ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan
dén tmg cr vién HPQT duoe cong bd bao gbm:

a)  Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b)  Trinh d6 chuyén mon;.

¢)  Qua trinh cong téc;

d)  Céc chitc danh quan Iy khéc (bao gdém ca chitc danh HPQT cta céng ty khic);
e) Loiich c¢é lién quan tdi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan cua Céng ty;

f)  Cac thong tin khic (néu c6) theo quy dinh tai Pidu Ié Cong ty;

9
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23

2.4

2.5

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cdng b thong tin v& cic cdng ty ma tng cir vién dang nim
gift chitc vu thanh vién HPQT, céc chie danh quén Iy khac va cac loi ich ¢6 lién quan
t¢i Cong ty ciia ing cir vién HPQT (néu cd).

Cb dbng hodic nhém cd déng s& hitu tir 10% téng s§ cb phan phd thong tr& 1én c6 quyén dé

ot (g cir vién HPQT theo quy dinh ciia Luét Doanh Nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop s6 lwong Ung clr vién HDQT théng qua @& cir va ing cir van khong du s lugng

can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh Nghiép, HDQT dwong nhiém gidi

thi¢u thém ting ¢t vién hodc t6 chite d& cir theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty, Quy ché noi bd
vé quén tri Cong ty va Quy ché hoat dong cta HDQT. Viéec HDQT duong nhiém gidi thiéu

thém tmg ctr vién phai duoc cong bd 16 rang trude khi PHPCD biéu quyét bau thanh vién
HDQT theo quy dinh cua phép Iuét.

Thanh vién HDQT phai dép tng céc ti€u chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khodn
2 Dicu 155 Ludt Doanh Nghiép va Dieu 1€ Cong ty. Thanh vién HDQT Cong ty chi dugce
dong thoi 1a thanh vién HPQT tai t6i da 05 cdng ty khac.

Viéc bau thanh vién HDQT duge thyc hién theo phuong thirc béu phd thong dau phiéu hosc
bau ddn phiéu theo Quy ché bau cir do PHPCP thong qua tai timg thdi diém.

3. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién HDQT:

3.1

32

3.3

34

35

3.6

Sé luong thanh vién HDQT 14 tir 03 dén 11 nguoi. PHPCD quyét dinh s luong thanh vién
HDQT cu thé tai ting thoi diém.

Nhiém kY cia thanh vién HDQT khéng qué 05 nim va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky
khéng han ché. Mt ca nhén chi dwoc bau lam thanh vién doc 18p HDQT khong qua 02 nhiém
ky lién tye. Trudng horp tat c4 thanh vién HDQT cung két thiic nhiém k¥ thi cdc thanh vién

d6 tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi ¢ thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép quan
cdng viéc.

Co céu thanh vién HPQT nhu sau:

Co chu HDQT ctia Cong ty dai chiing phéi dam bao t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién HPQT 1a
thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché to1 da thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh
didu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh ddc 14p cia HPQT.

Téng s6 thanh vién doc 1ap HDQT phai d¢am bao quy dinh sau:

a)  C6 tbi thidu 01 thanh vién ddc I4p trong trudng hop Cong ty ¢6 s6 thanh vién HDQT tir
03 dén 05 thanh vién;

b) €6 tdi thidu 02 thanh vién ddc lap trong trudng hop Cong ty ¢é sb thanh vién HDQT tir

06 dén 08 thanh vién;
c) (6 tdithiéu 03 thanh vién dc lap trong trudng hop Cong ty cé sb thanh vién HDQT tir
09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién HPQT khc")ng’cbn tu cach thanh vie‘;n HPQT trong truong hop bi PHPCP mién
nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh Nghiép.

© Viée bd nhiém thanh vién HPQT phai duge céng bb théng tin theo quy dinh phap ludt vé

cdng bd thong tin trén thi trudng ching khodn.
Thanh vién HDQT khéng nhit thiét phai 1a ¢b dong ctia Cong ty.

4. Thi lao va lgi ich khac cia thanh vién HPQT:

10



4.1

4.2

4.3

44

4.5

4.6

Cong ty ¢6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HBQT duge hudng thit lao cong viée va thudng. Thu lao cong viée duge tinh theo
sb ngay cong cén thiét hoan théanh nhiém vu cta thanh vién HPQT (neu c6) va muc thu lao
moi ngay. HDQT dy tinh mirc thii lao cho timg thanh vién theo nguyén the nhét tri. Téng mirc
thi lao va thudng cia HPQT do PHPCP quyét dinh tai cudc hop thudmg nién.

Thu lao ctia timg thanh vién HDQT duge tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai béo cdo DPHDCD tai cude hop thudng nién.

Nguyén tic vé& quyét dinh mire thit lao ctia c4e thanh vién HPQT theo nguyén téc sau:

- Thanh vién HPQT diéu hanh s& khong c¢é thu lao tur cach thanh vién. Cha tich HDQT sé&
¢6 thi lao thanh vién cao hon céc thanh vién khac.

- Thu lao ctia Cht tich cdc Uy ban va thanh vién ctia Uy ban c6 pham vi va mic d6 cdng
viéc nhiéu sé& cao hon.

- Tha lao s& duoc xac dinh dua trén hoc vén, kinh nghiém, ning lyc chuyén mén, trach
nhiém va pham vi cbng viée.

Thanh vién HPQT ném giit chirc vu didu hanh hoic thanh vién HDQT lam viée tai céc tidu
ban ctia HDQT hodc thuc hién nhitng cbng viée khac ngoai pham vi nhiém vy thong thudng
ciia mdt thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thi lao dudi dang mdt khodn tién céng tron

gdi theo timg 18n, lwong, hoa hdng, phan trim loi nhudn hodic duéi hinh thitc khéc theo quyét
dinh ciia HBQT.

Thanh vién HPQT cé quyén duge thanh toan tit ca cdc chi phi di lai, 4n, & va cac khoan chi
phi hop 1y khéc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién HPQT cha minh,
bao gbm ca céc chi phi phat sinh trong viée ti tham du cac cude hop DPHDCD, HDQT hoéc
céc tiéu ban cia HPQT (néu co).

Thanh vién HPQT co thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhigm sau khi ¢6 sy chép thun
cua DPHDCD. Béo hiém nay khéng bao gom bao hiém cho nhiing tréch nhiém cta thanh vién
HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luit va Diéu 1§ Cong ty.

5. Trinh ty va thit tuc td chire hop HPQT:

5.1

5.2

53

Chu tich HPQT duge biu trong cude hop dau tién cia HDQT trong thoi han 07 ngay lam viée
ké tir ngay két thiic bau cir HBQT d6. Cudc hop nay do thanh vién co sb phiéu biu cao nhat
hodcty 1€ phleu bu cao nhat triéu tap va chu tri. Trudng hop co nhiéu hon mat thanh vién c6
so phleu bau hoic ty 1& phidu biu cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién biu theo nguyén
the da s6 dé chon 01 ngudi trong 6 ho tridu tap hop HPQT.

HPQT phai hop it nhét mi quy 01 1an va c6 thé hop bét thudmg hoe 1y y kién thanh vien
HPQT bang vén ban.

Chit tich HPQT triéu tdp hop HPQT trong trudng hgp sau day:
a)  Co d nghi clia BKS ho#c thanh vién doc 14p HDQT;

b)' - Coaé nghi ctia TGD hodc it nhét 05 ngudi quan Iy khac;
¢) Cb6 d& nghi cia it nhét 02 thanh vien HPQT;

d)  Trudng hop khic do Diéu 18 Cong ty quy dinh.
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

pé nghj quy dinh tai khoan 5.3 néu trén phéi duoce 18p thanh vidn ban, trong do néu ré muc
dich, vén dé can thao luin va quyét dinh thude thidm quyén cia HPQT.

Chu tich HDQT phai tri€u tap hop HBQT trong thod han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén
duoc dé nghi quy dinh tai khoan 5.3 néu trén. Truong h0'p khong triéu tdp hop HPQT theo dé
nghi thi Chu tich HDQT phai chju trach nhiém v€ nhiing thigt hai xay ra d6i voi Cong ty;
ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chit tich HPQT triéu tap hop HPQT.

Chu tich HPQT hodc ngudi tri¢u tap hop HDQT phal giri thong bdo moi hop chdm nhét 1a 05
ngay trude ngay hop. Théng bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop,
chwong trinh, cdc vin d& thao lun va quyét dinh. Thong béo moi hop phai kém theo tai ligu
str dung tai cude hop va phidu biéu quyét cia thanh vién.

Théng bao moi hop HPQT co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tur

ho#ic phurong thire khac do Diéu 1& Cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia chi lién lac cia

tirng thanh vién HPQT duwoc diang ky tai Cong ty.

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tép g thong bao moi hop va cée tai ligu kem theo dén céc

thanh vién BKS nhu doi véi cac thanh vién HPQT.

Thanh vién BKS 6 quyén du cac cude hop HPQT; ¢6 quyén théao luén nhung khong dugc

biéu quyét.

Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién tro 1én dy hop. Trudng hop

cugc hop duge trigu tép theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy

dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thir nht.

Trudng hop nay, cude hop duge tién harth néu cé hon mot nira sé thanh vién HPQT du hop.

Cude hop HDQT c6 thé tb chirc dudi hinh thire hoi nghj truc tuyén hoge hinh thic khac ma

trong d6 mot 6 hodc tat ca thanh vién HDQT 6 nhiing dia diém khac nhau véi diéu kién la

tung thanh vién HPQT tham gia ¢6 the:

a)  Nghe timg thanh vién HPQT khéc cting tham gia phat biéu trong cudc hop; va

b)  Néu mubn, ngudi d6 cb thé phat bidu véi tht ca cac thanh vién tham du khdc mét cach
dong thoi.

Nghi quyét HDQT duge thoéng qua tai cube hop t6 chire dudi hinh thitc hdi nghi truc ;uyén

hodc hinh thitc khdc néu dugc da s6 thanh vién dy hop tan thanh va c6 higu lyc nhu d6i vél

cudc hop truc tiép.

Thanh vién HPQT duge coi Ia tham dir va bidu quyét tai cude hop trong trudmg hop sau day:

a)  Tham du va bidu quyét trire tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét tai cudc hop;

¢)  Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir hodic hinh thic
dién tir khac;

d)  Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién t;

¢)  Gui phidu bidu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1§ Cong ty.

Truong hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thu, phiu biéu quyét phai dung

trong phong bi dan kin va phai dugce chuyen den Ngudi phu tréch quan tri Cong ty chdm nhat

14 01 gidr trude khi khai mac. Phidu biéu quyét chi duge mé trude su chiing kién cia tt ca
nhilng ngudi dy hop.
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5.13

R L

5.15
5.16

Thanh vién phai tham dt_l" dé}’f dn cac cude hop HPQT. Thanh vig’in duoc 0y quyén cho ngudi
khac du hop va biéu quyét néu duge da s6 thanh vién HDQT chép thuén.

Khi can thlet Chut tich HPQT cé thé lay ¥ kién cic thanh vién HDQT bing van ban dé théng _

qua cac vén d& thuge thim quyén theo cac tha tuc sau:

a)  Giri Phidu lay v kién kém theo c4c tai ligu lién quan, du thao Nghi quyét cho céc thanh
vién HPQT;

b)  Céc thanh vién HDQT biéu quyét theo yéu cu ctia Chit tich HDQT va gt lai phiéu lay
y kién d& duogc tra o1 theo thdi han ghi trong Phiéu lay y kién;

¢}  Chu tich HDQT cir ra Ban lgiém p}}iéu dé kidm tra két qua biéu quyét cia thanh vién
HDPQT va l4p ra Bién ban kiém phiéu;

d) Cén ctr vao két qua kiém ’phié"‘:u, Chu tich HPQT thay mét HPQT ky ban hanh Nghi
quyét cua HPQT vé cac van dé di dugc cac thanh vién HPQT théng qua.

Nghi quyét HDQT bang hinh thic 14y v kién biang vin ban ¢d hiéu luc va gié tri nhu mot nghi

quyét dugc cac thanh vién HPQT thdng qua tai cude hop duge tridu tap va td chic hop 1€.

Bién ban hop HPQT phai duoc 1ap theo quy dinh tai Pidu 158 Luat Doanh Nghiép.

Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT dugc thong qua néu duoc da sd thanh vién du hop tan

thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién ciia
Chu tich HPQT.

6. Céc tiéu ban thupe HDQT: HPQT c6 thé thanh 14p céc tiéu ban tryc thugc 8 phu tréch v& chinh
sach phat trién, nhén sy, luong thuong, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro theo nghi quyét/quyét
dinh ctia HPQT tai timg thoi diém.

7. Ngudi phu trach quén tri Cong ty: HPQT cta Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 nguoi phu
trach quan tri Cong ty d€ ho trg cdng tdc quan tri ndi bd tai doanh nghiép theo quy dinh tai Biéu
31.6 Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vaitrd, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS:

BKS ¢6 cac quyén, nghfa vu theo quy dinh tai Pidu 35 Pidu 18 Cong ty.

2. Ung cit, d& cir thanh vién BKS (Kiém soat vién)

2.1

2.2

Viée tmg cir, d& cir thanh vién BKS duoc thye hién tuong tu quy dinh tai Pidu 33 Diéu 18
Cong ty.

Trudng hop sb lwong céc tmg vién BKS thong qua dé cir va img cir khéng da sé hugng can
thiét, BKS duong nhiém cé thé d& ctr thém tng vién hoéc td chirc d& cir theo quy dinh tai Pidu
1& Cang ty, Quy Ché nay va Quy ché hoat dong cia BKS. Viéc BKS duong nhiém gidi thigu
thém tmg vién phai dwge cdng bd 16 rang trude khi PHPCP bidu quyét bau thanh vién BKS
theo quy dinh ctia phép [uét.

3. Nhiém k¥, s6 hrgng, thanh phin, co ciu thinh vién BKS:

3.1

S4 Iugng thanh vién BKS cia Cong ty la tr 03 dén 05 ngudi. PHDCP quyét dinh cu thé sb
lugng thanh viéq BKS tai timg thoi diém. Nhiém ky clia thanh vién BKS khong qua 05 ndm
va ¢o thé duge bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.
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3.2 Thanh vién BKS phai dép tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 169 Luat
Doanh Nghiép va khéng thubce céc trudng hop sau:

a)  Lam viéc trong bd phén ké todn, tai chinh cta Cong ty;

b} La thanh vién hay nhéan vién cia cong ty kiém todn ddc lap thuc hién kiém todn cac bao
céo tai chinh clia Céng ty trong 03 ném lién trudce do.

3.3 Thanh vién BKS bj mi&n nhiém trong cic truong hop sau:
a) Khéng con du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh;
b)  Cé don tir chire va dwoc chip thuan;
¢)  Céc truong hop khic theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
3.4 Thanh vién BKS bi bai nhiém trong céc trudng hop sau:
a)  Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc duge phan cdng;
b)  Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 théng lién tuc, trlir trudng hop
bat kha khang;
¢) Vipham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién BKS theo quy dinh
cta Ludt Doanh Nghiép va Dieu 1& Cong ty;
d)  Trudng hop khac theo nghi quyét PHDCD.

4. Viéc bifu quyét bau thanh vién BKS dwgc thue hién theo phwong thire biu phd thong
d4u phiéu hodic biu ddn phiéu theo Quy ché biu cir do PHPCD thong qua tai tirng thoi
diém,

Piéu 5, Toéng Giim ddc

1. TGP 12 nguoi didu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay ctia Céng ty, do HDQT b nhiém; chiu
su gidm sat cia HPQT; chiu trach nhiém trude HDQT va trude phép ludt ve viée thue hién quyen
nghia vu duge giao.

2. Nhiém ky ctia TGP khong qua 05 nam va ¢ thé duge bd nhidm lai véi s6 nhiém ky khong han
ché. Truomg hop TGP duong chitc dd hét nhiém ky ma TGP méi chua duge bd nhiém thi nhiém
ky ctia TGP dwong chue s& dwoce kéo dai cho t6i thoi didm TGP méi dugc bd nhiém. TGD phai
dap Gmg céc tidu chudn, didu kién theo quy dinh cia phap luit va Pidu 1é Cong ty.

3. TGD c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 31.3 Diéu & Cong ty.

4. HDQT c6 thé min nhiém TGD khi da 6 thanh vién HDQT c6 quyén biu quyét du hop tin thinh
va b0 nhiém TGP méi thay thé.

5. Tién luong va loi ich khac cia TGD: TGP duoc tra lwong va thudng. Tién luong va thudng cla
TGP do HPQT quyét dinh. Tién luong ctia TGP duoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty
theo quy dinh cta phap luit vé& thué thu nhép doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong
bao céo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai béo cdo PHPCD tai cude hop DPHPCD thudng
nién.

Piéu 6. Cic hoat dong khic
1. Phéi hop hoat dong giita HDQT va BKS:

14



1.1

1.2

1.3

1.4

Chu tich HPQT phai giri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo cho BKS tham dur cédc
cugc hop HPQT. Cac thanh vién BKS c6 quyén tham du cde cude hop HPQT nhung khéng
c6 quyén bidu quyédt vé cc van dé thong qua tai cude hop.

HBQT ¢6 trach nhiém phdi hop, hop tac chit ché va tao didu kién thuén loi nhét cho BKS
thuc hién quyén klem tra, gidm sat cac hoat dong ctia HDQT theo quy dinh; ddng thoi chi
dao, gidm sat viée chin chinh va xir 1y céc sai pham theo kién nghi cia BKS.

BKS c6 quyén yéu ciu HPQT cung cip cac thong tin, tai liéu v& cong tic quan 1y, didu hanh
hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty.

HDQT dam bao tht ca cac Nghi quyét/quyét dinh HPQT s& dugc cung cp cho thanh vién
BKS, d6ng thdi cung cip cho cdce thanh vién HPQT.

2. Phéi hop hoat ddng giiva HPQT va TGB:

2.1

2.2

2.4

HBQT dam bao moi diéu kién thuan loi nhét v& co ché, chinh sach, ngudn nhén luc, co s& vat
chat dé TGP thuc hién t6t nhét vige diéu hanh, quan ly cac hoat dong kinh doanh cha Céng
ty.

TGP ¢6 trich nhiém chi dao, trién khai thwc hién cdc Nghi quyét/quyét dinh cia
HPQT/PHDCP. Trong qua trinh thuc hién, ndu pht sinh cc vin d& khong 6 lgi cho Cong
ty, cdc cb dong, TGD ¢ quyén kién nghi HPQT xem xét d& diéu chinh cho phu hop.

TGD c6 tréch nhiém béo cdo HDQT céc vén dé lién quan dén hoat dong diéu hanh Céng ty
va thue hién cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT/PHDCD.

TGP vé} nhimg can bd quéan 1y khac ¢o trach phié_‘:m tao moi didu kién dé céc thénh vién HPQT
dugc tiép cédn thdng tin, bao cdo mot cach day du va trong thoi gian som nhét.

3. Phéi hgp hoat djng gitra BKS va TGD:

3.1

3.2

33

34

TGP c6 thé moi BKS tham dy cudce hop cla Ban Gidm dbe (néu xét théy can thiét). BKS co
thé dong goép y kién (néu co) tai cude hop cho TGD.

TGP thyc hién bao céo dinh kY, dot xuét theo yéu cau cia BKS theo quy dinh ctia Ludt Doanh
Nghiép, Diéu 1€ Cong ty.

TGD c6 trach nhiém tao moi diéu kién thufm loi cho BKS duoge tiép cén thong tin, béo cdo
mot cach ddy dn va trong thoi gian sdm nhat.

Céc bio co ciia TGP trinh HDQT phai dugc giri dong thoi dén BKS cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu gt dén cac thanh vién HPQT.

Diéu 7. Quy dinh vé danh gia khen thwéng, ky luit ddi voi thanh vién HPQT, thanh vién BKS

va TGD

Cin cir vao néi quy, quy dinh vé khen thudng va ky ludt cta Céng ty va cén cir theo két qua dénh
gia cua Hoi dong khen thudng, ky luat cia Cong ty, Cong ty s& tién hanh khen thudng dinh ky
hoic d6t xudt cho tap thé va ¢4 nhan thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP va céc ¢én b quan
Iy khéc c6 thanh tich trong céng tac quan Iy.

. Khi phat sinh cac sy viéc sai pham, vi pham ndi quy cia Cong ty, tly theo mirc d6 vi pham cda
tirng ¢4 nhén, hdi ddng khen thudng ky luat Cong ty xem xét hinh thire ky luat va ban hanh quyét
dinh ky luét d5i véi thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGD.

Piéu 8. Hiéu lyc thi hanh
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. Quy Qhé nay gém 08 diéu do HDQT td chirc viéc soan thao, trinh PHDCD thong qua va cé hiéu
lyc ké tir ngay ky.

. HDQT, BKS, TGBD chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy Ché nay.

. Nhitng ndi dung chua duge quy dinh trong Quy Ché nay s& dugc ap dung theo cic quy dinh cta
biéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ciia phap ludt hién hanh.

. Trong qua trinh thuc hi’én, Cong ty s& xem xét va tién hanh stra dbi, bd sung cac ndi dung Quy
ché cho phu hop thuc té, dap ing yéu cau hogt dong kinh doa;nh va tinh hinh quéan tri ndi bd clia
Cong ty va trinh DPHDCD thong qua Quy Ché tai ting thoi diém.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHUBICHHOLPONG QUAN TRI%
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