CONG TY CO PHAN VINCOM RETAIL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc ldp - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 23 thang 06 néan 2021
QUY CHE HOAT DONG CUA HOI BONG QUAN TR]

- Cdn air Lugt Charag khodn ngay 26 thang 17 néim 2019 ( “Ludt Cliing khodn);

- Cdan ik Ludt Doanh nghiép ngay 1c7 thing 6 niam 2020 (“Lugt Doanh nghiép™),

- Cdn cir Nghi dink 56 155/72020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinl:
chi tiér thi hanft mt s6 dicu cia Ludgt Chitng khodn (“Nghi dinl 1537);

- Céan ar Théng nr sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trucng Bo Tai
chink hedng dén mot s6 dicu vé quan tri cong ty dp dung déi voi cong ty dai chiing i Nehi
dinh 133;

- Can e Didu 1§ Cong 1y C6 phén Vincom Rerail ("Céngty");

- Can cir Nehi quyét Dai hoi dong 6 déng ("DHBCB") tluéng nién 6 0272021/NQ-
DHDCD-VINCOM RETAIL ngay 23 thang 06 nam 2021,
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Haéi déng quan trf (“HBQT™) ban hianh Quy ché hoat dong cua HPQT Cong ty. ‘%\{5
Quy ché hoat dong cua HDOT Cong ty bao gbm cdic ndi dung sau:
Chuwong |
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong dp dung

1. Pham vi ditu chinh: Quy ché hoat dong coa HDQT guy dinh co cdu 16 chic nhin su,
nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia HDQT va cac thanh vién HDQT nhim hoat
ddng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, Didu i Coéng ty vd céc quy
dinh khdc ctia phap ludt ¢6 lién quan.

2. Déi twgng dp dung: Quy ché ndy duoc dp dung cho HDQT, céc thanh vién HBQT.
Di¢u 2. Nguyén tic hogt dng cia Hai dong quan tri

I HDBQT lam viée theo nguyén tic tip thé. Cac thanh vién cia HDQT chiu trach nhiém ca
nhén vé phin viée cua minh va cling chiu trach nhiém trude DHDCD, wude phap ludt vé
cdc nghi quyét, quyét dinh cta HDQT dbi voi su phat trién cia Cong ty.

i‘\.)

HDQT giao trach nhiém cho Téng giam dbe (“TGD") 16 chire didu hanh thyc hién cédc nghi
quyét. quy¢t dinh ctia HRQT.
Chuong 1
THANH VIEN HQI BPONG QUAN TRI
Pidu 3. Quyén vi nghia vu cia thanh vién HBQT
I. Thanh vién HDQT c¢é day da cdc quyén theo quy dinh cua Ludt Chimg khodn, Luét Doanh
nghiép. phap ludt lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, trong do ¢6 quyen duge cung cip cde thong

tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cta Cong ty va ciia ede don vi trong
I
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Cong ty.
Thanh vién HDQT cé nghia vu theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong tv va cdc nghia vy sau:

a) Thuc hién cdc nhiém vy ctia minh mot cach trung thiee, ¢an trong vi loi ich cao nhat ctia
¢0 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cice cude hop cta HDQT va co y kién vé cac van d¢ duge dua ra thao
luin;

¢) Bdo cdo kip thoi, diy du vol HDQT cae khoan thu lao nhin duoc tr cic cong ty con,
cong ty lién két va cac 16 chuc khae;

d) Bdo cao HDQT tai cude hop z.,an nhit cac giao dich gifra Cong ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 30% trér 1én vén diéu 18 véi thanh vien HDQT

va nhitng ngudi cd lién quan cva thanh vién do; giao dich gitta Cdng ty vt cong ty trong

do thanh vién HPQT 4 thanh vién sang ldp hodc [ ngudi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 nam gan nhat trude thot diém giao dich;

e) Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
clha phap luat.

Dicu 4. Quyén dwge cung ¢iip thong tin cda thanh vién HDQT

1.
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Thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu ciu TGD, (cidc) Pho TGD, ngudi quan ly khac trong Cong
ty cung cap thong tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua cac don vi trong Céng ty.

Nguoi quin 1y duge yéu ciu phai cung cap kip thoi, day da va chinh xae thong tin. tai lidu
theo véu ciu cua thanh vién HDQT

5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Héi dong quan tri
I-‘iDQT co tir 03 dén 11 thanh vién. DHDCD quyét dinh cu thé s6 luong thanh vién HDQT
tat timg thot diém.
Nhi¢m ky ctia thanh vién HDQT khong qud 05 ndm va ¢é thé duge bau lai vai so nhiém ky
khong han ché, Mdt ca nhin chi duge bau lam Thanh vién doc lap HDQT cua Cong ty khéng
qua 02 nhiém ky lién tuc.
Trudng hop tat ca thanh vién HDQT cing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do6 tiép tuc
[4 thanh vién HDQT cho dén khi ¢ thanh vién médi duge bau thay thé va tiép quan cong
vige, trlr trudmg hop Diéu l¢ Cong ty ¢o quy dinh khic.

Picu 6. Titu chuin va dicu kién thanh vién Hji dong qudin tri

Thanh vién HPQT phai dap tng cdc tiéu chuan va diéu kién sau diy:
a) Khong thude doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vue,
nganh, nghé kinh doanh cta Céng ty va khong nhat thiét phai [a ¢d dong ctia Cong ty,
trir tromg hop Dicu 1@ Cong ty o quy dinh khae;

¢) Thanh vién HDQT Céng ty ¢d thé dong thoi 1a thanh vién HDQT cta cong ty khac;

d) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Diéu 1& Cong ty.

Piéu 7. Chit tich Hoi ddong quin tri

I
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Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiégm, bai nhiém trong s cac thanh vién HDQT.
Chu tich HPQT Cong ty khing duge kiem TGD.

2
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Chu tich HDQT ¢d quyén va nghia vu sau day:
a} Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT:

by Chuln bi chuong trinh, ndi dung, 141 liéu phue vu cudc hop: triéu tép, cha i va lam chu
toa cude hop HBQT,

¢) Ky ban hanh cdc Nghi quyvét cia DPHDCD va HDQT;
dy Té chirc vie thong qua nghi quyét. quyét dinh ctia HDQT;
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e} To chire vige | ay v kién cb dong bann viin ban khi xét thiy can thiét;

f) Gidm sdt qud trinh 16 chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia PHBCD, HDQT:
gy Cha toa cude hop BHBCBE:

h) Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Truong hop Cha tich HBQT ¢6 don tlr chite hodce bi bai mién, HPQT p 14 bau ngudt thay
thé trong théi han 10 ngay ké tir ngay nhdn don tor chire hode bi bai mién. Trudmg hop Chi
tich UDQT vang mit hodc k héng thé thue hién duoc nhiém vy ctia minh thi phai ty quyén
bing van ban cho mdt thanh vién khdc thuc hién quyén va nghia vu ctia Chil tich HBQT
theo nguyén tic quy dinh tai Bteu I¢ Cong ty. Trudng hop khong ¢d ngudi duoc iy quyen
hode Chu tich HDQT chét, mt tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat 1, dang chip
hinh bign phap xir IV hinh chinh tal oo s& cai nghién bt bum. cor s¢7 gido due bat bude, wdn
khoi not cur tr, bi han ché holic mét ndng luc hanh vi déin su, ¢6 kho khin trong nhén thiec,
lam cha hanh vi, bi Toa 4n cim dam nhx{:m chire vy, Ldm hanh nghé hojic lam cong vice
nl it dinh thi cde thanh vién con lai bdu modt ngudi trong sb cac thanh vién gift chire Cha tich

HDQT theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co quyét dinh mdéi
cua HBQT,

HDOQT bo nhiém 01 Nguoi phy trach quan i dé hd trg cong tde quan tr] tai Cong ty. Ngudi
phu trich quan tri ¢6 thé kiém nhiém ia Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Ludit Doanh nghiép. Ngudi phuy trich quan tri o6 cic quvén va nghia vy sau;

P q

a) Tuvin HDOT trong viée 16 chite hop DHPCP theo quy dinh va cdc cong vige Hén quan
gitta Céng ty va Co Dong;

b (.hLMH bi cde cude hop HDQT, BKS va PHDCD theo yéu ciu cia HPQT hoiic BKS:

¢} Tuvén vé the tuc cua cac cude hop;

pai]

d} Tham du céc cudc hop;
¢) Twvin thu tuc Kp cac nghi quyét cia HDQT phit hop voi quy dinh cta phéip ludt;

fi Cung cép cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cic théng tin khic cho
thanh vién HBQT va thanh vién BKS:

g) Gidm sdt va bdo cdo HDQT vé hoat dong cong bd thong tin clia Cong ty;
h) La diu mdi lién lac véi cde bén ¢6 quyén loi lién quan;

i) Bao mit thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va Didu 1¢ Cong ty:

i3 Cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh coa phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Di¢u 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thinh vién Héi ding quén tri

1.

PHDCD mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a) Khong ¢6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Ludt Doanh nghiép;
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by €0 don tir chirc va duge chap thuan;

¢) Truong hop khéc quy dinh tai Diéu t¢ Cong ty.

PHDCD bai nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat déng cia HDQT trong 06 thing lién tue, trir trudng hop bét
kha khang;

by Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Khi xét thay can thiét, DHPCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bii

nhiém thanh vién HPQT ngoai trirdng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

HDQT phii triéu tap hop DHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng hop sau

day:

a) % thanh vién HDQT bi giam qua mdt phan ba (173) so véi sb quy dinh tai Diéu 16 Céng

. Truong hop nay. HDQT phai tri¢u tdp hop DHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir

ngav sO thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trir truomg hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHPCD biu thanh vién méi thay thé
thanh vién HPQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Viée thay doi thanh vién HDQT phai duogce cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé

cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn.

Dieu 9. Cach thire bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hji dong quan trj
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Cd dong hodce nhom cd dong s& hitu tir 10% 16ng s0 ¢ phin pho thong tro [én cd quyén dé
ctr ngudi vio HDQT. Truong hop Dicu 1é Cong ty khong ¢6 quy dink khac thi viée dé cur
ngudi vao FPQT thue hién nhu sau:

ay Cac cd dong pho thong hop thanh nhém dé dé co ngudi vao HDQT phal thong bdo vé
viée hop nhom cho cac cd dong dy hop biét trude khi khai mac DHDCD;

by Can et s6 luong thanh viéen HPQT, ¢6 dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khodn nay
duoe quyén dé cir mot hosic mot sé ngudi theo quyét dinh ciia DHDCD Jam tmg ed vién
HDQT. Trudmng hop sé tmg cir vién duge ¢b dong hode nhom cd dong dé cir thap hon sb
tmg ctr vién ma ho duge quyén dé cir theo quyét dinh cua DHDCD thi sb g cir vidn
con lai do MDQT va céc ¢6 dong khac dé cir.,
Truong hop s6 lugng g cir vién HDOQT thong qua dé cir va img c(r van khong da sé luong
cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT duong nhiém gidi
thiéu thém tmg ctr vién hofce t6 chie dé cir theo quy dinh tai chu lé Cong ty, Quy ché néi
bo vé quan trj Cong ty. Viée HDQT duong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr vién phai dugc
cong bb rd rang trude khi DHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cia phap
tudt.

Viée bscu quyét biu thanh vién HDQT phai thue hién theo phuong thic bau don phiéu, theo
do madi co dong ¢é tong, s6 phiéu biéu quth tuong tmg voi tonL sb ¢ phin so hitu nhén voi
sO thanh vién dugce bu cia HPQT va co dong co quycn ddn hét hodc mot plmn tong sd
phiéu biu ciia minh cho mét hodc mot s6 g cur vien. Ngudi tring cu thanh vién HDQT
duge xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir ime ¢t vién ¢d sé phidu
biu cao nhit cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Trudmg hop 6 tir
02 tng cu vién trg [én dat cing sO phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia HDQT
thi s& tién hanh bau lai trong s cac ang ctr vién ¢6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lua chon
theo tiéu chi quy ché bau cti hodc Didu & Cong ty.
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Viée bau, mién nhiém, bii nhiém thinh vién HDQT do PHBCE quyét dinh theo nguyén tic
bo phiéu.

Diéu 10. Thong bde vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quin tri

|
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Truong %mp di xde dinh duge tng cir vién HPQT, Céng ty phai cong bd théng tin lién quan
dén cde tmyg o vien 1bi Liucu 10 ngay trude ngay khai mac hop DHDCD trén trang thong
tin dién tr ctia Cong ty dé cé déng o thé tim hiéu vé cde img cur vién ndy trude khi bo phidu,
tng ctr vién HDQT phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cia cic
thong tin cd nhin duge cdng b6 va phai cam l\d thue hién nhiém ve mdt cdch trung thuec,
cin trong va vi loi ich cao nhét cia Cong ty néu duoc bau fam thanh vién HDQT. Théng tin
lién quan dén (ng cir vien HPQT duoe cong béd bao gdm:

a} Heo tén, ngay, thang, nam sinh:

o) Trinh dd chuyén mon:

¢) Qud trinh ¢dng tic;

d} Céc chite danh quén 1y khdc (bao gom ca chire danh HPQT ciia cong ty khac);

e} Loiich co lién quan téi Cong ty va cde bén o6 lién quan clia Cong ty:

£y Cic thong tin khde (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;
g) Cong ty ¢ trach phiém edng bo thing tin vé cic cng ty ma img o vién dan g nam gil

chire vy thinh vién HDQT, cdc chie danh quan 1y khide va céc loi ich ¢o lien quan toi
ClOng ty cua dng cir vien HDOQT (néu cd).

Viée thong bio vé két qua bdu, mién nhiém, bai nhicm thanh vién HDQT thuce hién theo céc
quy dinh hurdng din veé cong bé théng tin.

Chuong 1
HOI BONG QUAN TR}

Bicu 11. Quyén va nghia vy cua Hot dong quin tri

i

o
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HDQT 14 co quan quan Iy Cong ty. ¢6 toan quy én nhin danh Cong ty dé quy ét dinh, thyc
hién quyén va nghia vy cia Céng ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc tham quyén cia
DHDCD.

HDQT ¢6 cée quyen va nghia vy theo quy dinh i Didu 27 Dicu & Cong ty.

HDQT théng qua nghi quyét, quy &t dinh bang bidu qu\,u tai cude hop, ldy v kién bing viin
bin hode b m§1 thiic khée do Dieu ¢ Cong ty quy dinh. M&i thanh vién HDQT ¢é mot phiéu
biéu quyét.

Trudmg hop nghi quyét, quyét dink do HBQT théng qua trai véi quy dinh cta phép ludt,
nghi quyét PHDCD, Diédu I¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cdc thanh vién tan thanh
thong qua nghi quyét, quyét dinh do phai eling lién doi chiu tréch nhiém ¢4 nhan vé nghi
quyét, quvu dinh dé va phai dén ba thi€t hai cho Cong ty; thanh vién phan dm thong qua
nghi quyét, qum dinh néu trén dugc mién trir trdch nhiém. T rutng hop nay, w dbéng cua
Cong ty c6 quyén yéu cau Toa dn dinh chi thue hién hodic hiy bo nghi quyét, quyét dmh néu
trén,

Ditu 12. Nhiém vu vi quyén han cia Hoi dong quin tri trong vite phé duyét, ky két hop
dong gino dich

i
2.

HDQT chép thudn cae hop déng, giao dich theo quy dinh tai Didu 27.2 Didu 16 Cong ty.

Nguot dai dién Cong ty kv hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién HDQT. thanh
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vién BKS vé cac dbi tuong co lién quan dbi vai hop déng, giao dich dé va giri kem theo du
thao hop ddng hoac ndi dung chit yéu ctia giao dich. HDPQT quyét dinh viée chap thudn hop
dong. giao dich trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan duoc thong bao: thanh vién HDQT
¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong co quyén bidu quyét.

Ditu 13, Trach nhiém cua Hi ddng quin tri trong viée tridu tip hop PHPCD bit thudng
1.

HBQT phai triéu tap hop DIIDCD bat thuong trong cac truong hop sau:

a) HDQT xét thdy cin thi¢t vi [oi ich cua Cong ty:

b) So lugng thanh vién FIDQT, BKS con lai it hon $6 lugng thanh vién 101 thiéu theo quy
dinh cua phap luat;

¢} Theo yéu ciu cua co clo;m hodc nhom ¢d dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua Ludt
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop DHDCD phat dugc thé hién bang vin ban, trong
do néu rd ly do va muc dich cude hop, co du chiv ky cua cac ¢b dong lién quan hodc vin
ban yéu cau duge ldp thanh nhiéu ban va tip hop do chit ky cia cic cod dong co lién
quan;

dy Theo yéu cau cha BKS;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Dicu 1€ Cong ty.

Triéu tap hop DHDCD bat thuong:

Tri trudng hop Didu lé Cong ty c6 quy dinh khac, HDQT phai tri¢u tdp hop DHDCD trong

thoi han 30 ngay ké tir ngay sd Nugng thanh viéen HDQT, thanh vién doc lap HDQT hodc

thanh vién BKS con lai it hon sé lwong thanh vién th thidu theo quy dinh tai Diéu 16 Cong
ty hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

Neguot tricu tap hop DHDCD phai thuce hién cdc cong viée sau day;

a) Lap danh sach c¢o déng co quyén du hop;

by Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach ¢d dong:
¢) Lip chuong trinh vi ndi dung cude hop:

d) Chudn bj 1ai liéu cho cude hop;

¢) Du thao nghi quycl ciia DHDPCD theo nédi dung du kién cta cude hop; danh sich va
lhmng tin chi tiét cta cdc tng clr vién trong trudong hop bdu thanh vién HPQT, thanh
vién BKS;

f) Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;
g} Gui thong bao mot hop dén timg ¢d dong ¢o quyén du hop theo quy dinh Ludt Doanh
nghiép;

h) Céc cong viée khae phuc vu cude hop.

Dicu 14, Cac tiéu ban gitp viée Hi dong quan tri
1.

HDOQT ¢o thé thanh 1dp tiéu ban truc thude dé phu triach vé chinh sach phit rién, nhan su,
luong thuong, kiém todn ndi bd, quan 1y rii ro. $6 luong thanh vién cia tiéu ban do HPQT
quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cia HDQT va thanh vién bén ngoai.
Céc thanh vién doc lap HDQT/thanh vién HDQT khong diéu hanh nén chu.m da sb trong
tiéu ban va mot trong sb cde thanh vién ndy duoc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quye,t
dinh cta HDQT. Hoat dong ctia tiéu ban phai tuédn thu theo quy dinh cia HDQT. Nghj quyét
chia tiéu ban chi c6 hi¢u lue khi ¢6 da so thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai
cudc hop cta ticu ban.
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Viée thuc thi quyét dinh coa HBQT, hodc cia tiéu ban truc thude HDQT phai pht hop vai
cie quy dinh phip ludt hién hanh va quy dinh tai Didu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan
tr1 Cong ty.
Chuong IV
CUQC HOP HOI DONG QUAN TR

Ditu 15. Cude hop Héi déng quin tri

i.

E-d

(8]

Chir tjich HBQT duoc bau trong cude hop diu tién cua HPQT trong thai han 07 ngay lam
viée ké tir ngay két thiic béu e HBQT d6. Cude hop nay do thanh vién ¢ sé phiéu biu cao
nhét hogic ty 1¢ phiéu bdu cao nhit tri€u tép va chi tri. Trudng hop 6 nhiéu hon mét thanh
vién ¢6 sé phiéu bau hode ty 1¢ phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién bau

2

theo nguyén tic da sb dé chon 01 nguéi trong 6 he triéu tip hop HBQT.
HBQT phai hop it nhit mdi quy 01 i va co thé hop bt thuong,

Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT trong traomg hop sau day:

ay Co dé nghi caa BKS hode thanh vién doc lap HDQT;

by Cé dé nghi cua TGD hodc it nhit 05 nguoi quan iy khac:

¢) €6 dé nghi caa it nhdt 02 thanh vien HDQT:

d} Truong hop khac do Digu @ Cong ty quy dinh.

Be nghi quy dinh tai khoan 3 Didu nay phai duoc [dp thanh van ban, trong dé néu 18 muc
dich, vén dé cin thio ludn va quyét dinh thudc thim quyén cda HBQT,

Chu tich HBQT phai triéu tip hop HPOQT trong thot han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin
duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Didy nay. Trudmg hop khong tridu tip hop HDQT theo
de nghi tht Cha tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra 461 véi Cong ty:
ngudi dé nghi ¢6 quyen thay thé Cha tich HDQT wiéu tap hop HDQT.

Chu tich HPQT hofic nguot widu tip hop HPQT phai gai thong bao moi hop chim nhdt 1a
03 ngay tm viée trude ngay hop. Thong béo moi hop phai xdc dinh cu the thoi gian va dia
diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quy€t dinh. Théng bdo moi hop phai kém
theo tai liéu sir dung tai cude hop va phidu bicu gquyet ctia thanh vién,

Thong bao moi hop HDQT cé thé gii bang gidty moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tr
hodic phuong thic khac do Diéu lé Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién fac
cua timg thanh vién HBQT duoce dang ky tai Céng ty.

Chu tich HDQT hodc ngusi triéu tdp gi thong bao mai hop va cde tai lidu kém theo dén
cae thanh vién BKS nhu d6i v6i cac thanh vién HDOT.

Thanh vicn BKS ¢o quyén du cic cude hop HDQT, ¢é quyén thao ludn nhung khény duoc
bicu quyét,

Cude hop HDQT dugce tién hanh khi ¢6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trg lén du hop. Trudmg
hop cude hop duge triéu tdp theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du hop
theo quy dinh thi dugce tridy tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tur ngdy dy dinh hop
Kan thir nhat, trir trudng hop Diéu 1é Cong tv quy dinh thoi han khac ngan hon. Truong hop
nay, cude hop dugce tién hanh néu ¢ hon mét nia sé thanh vién HDQT du hop.

Thanh vién HDPQT duige coi {a tham du va biéy quy€t tal cube hop trong trudng hop sau
déy:

@) Tham du va bicu quyet trye 1iép tai cude hop:
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by Uy quyén cho nguai khac dén du hop va biéu quyét tai cude hop theo quy dinh;

¢} Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thic
dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, [ax, thur dién tir,

¢) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1& Cong ty.

Trudong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung

trong phong bi ddn kin va phai duge chuyén dén Chi tich 1 IDQT hodic Nguoi phu trach quan

tri Cong ty cham nhit 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoe mo trude sy
chimg kién clia tit ca nhimg ngudi du hop.

. Thanh vién phai tham du dm dut cac cude hop HDQT. Thanh vién duge uy quy én cho ngudi

khac du hop va biéu quyét néu duoce da sb thanh vién HDQT chap thudn.

. Trir trudmg hop Diéu [é Cong ty c6 quy dinh ty I€ khic cao hon, nghi quyét, quyét dinh ctia

HBQT dugc thong qua néu duge da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop 56 phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude vé phia ¢6 v kién cua Cha tich HDQT.

Cude hop HDQT co thé t6 chire dudi hinh thae hdt nghi true tuyén hode hinh thire khac ma

trong do mét s0 hodc tat cd thanh vién HDQT & nhimg dia diém khie nhau v diéu kién 1a

timg thanh vién HDQT tham gia co thé:

a) Nghe ting thanh vién HDQT khac ciing tham gia phat bi¢u trong cude hop; va

b) Néu muon, ngudi do co thé phat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mdt cach
dong thoi.
Nghi quyet HPQT duge thong qua tai cude hop t6 chie dudi hinh thie hdi nghi truc
tuyén hodc hinh thirc khac néu dugce da s0 thanh vién du hop tan thanh va cé hiéu luc
nhu doi véi cude hop true tiép.

. Lay y kién thanh vién HDQT bing van ban:

Khi cin 1hu,1 Chatich HDQT co thé 1dy v kién cdc thanh vién HDQT bang van ban dé thong

qua cic van dé thude tham quyén theo cac thi tue sau:

a) Gui Phiéu ldy v kién kéem theo cdc tai lidu lién quan, du thao Nghi quyét cho céc thanh
vién HDQT;

b) Céc thanh vién HIDQT bi¢u quyét theo yéu cau cia Chu tich HDQT va gui lai phiéu lay
y kién di duge tra 1o theo thot han ghi trong Phiéu lay v kién;

¢) Cha tich HPQT cir ra Ban kiém phiéu dé kiém tra két qua biéu quyét cta thanh vién
HDQT va ldp ra Bién ban kiém phicéu;

d) Can cir vao két qu;\ kiém phi{".u Chu tich HDQT thay mat HDQT ky ban hanh Nghi
quyét ciia HDQT vé cac van dé da duge cac thanh vién HDQT thong qua.

Nghj quy, At HDQT bang hinh thire 1y v kién bing van ban ¢é hidu lue va gia tri nhu mot

nghi quyét duoc cac thanh vién HDQT thong qua tai cude hop duge triéu tip va td chirc hop
1,

Pieu 16. Bién ban hop Hoi dong guin tri

Cac cude hop HDQT phai duge ghi bién ban va co thé g ghi dm, ghi va luu gilr dudi hinh thie
dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va co thé 1ap thém bing tiéng nudc ngoai,
bao Uom cac nd1 dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép ctia Cong ty:
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b) Thoi gian, dia diém hop;
¢} Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop:

d} Ho, tén timyg thanh vién du hop hodc ng,arcn duge ity quyén dy hop va each thire du hiop:
ho, tén cic thanh vién khong du hop va 1y do (néu cé):;

e} Van dé duoc thio ludn va bidu quyét tai cude hop:

£y Tdom 1dL phat bicu ¥ kién cia timyg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cia cudc
hop,

gy Keétqua biéu quyét trong do ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tdn thanh va khéng
co y kién;

h) Vin dé da dugc thong qua va ty & biéu quyét théng qua tuong tng;

i} Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoin 2 Dicu
nay.

Trutng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoe tit ca thank

vién E\hac. cua HPQT tham du hep ky va c6 day da ndi dung theo quy dinh tai cic diém a,
b.c.d. e, £, g va h khoan I Diéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyc,

Chu toa. ngudi ghi bién ban va nhitg ngudi ky tén trong bién bin phai ¢hiu trich nhiém vé
tinh trung thye va chinh xdc cOa ndt dung bién ban hop HDRQT. '

Bién ban hop HDQT va tai liéu str dung trong cude hop phai duoe luu gilt tai try & chinh
caa Cong ty.

Bién ban lip bing tiés ng Viét va bing tiéng nudc ngodi co hiéu luc phap Iy nhur nhau. Trudng
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung gifra bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngodi
thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoe ap dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOT ICH

Bicu 17. Trinh bioe cide hing nim

i

L% )

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh BPHDCD bde ¢do sau diy:
a) Bio cho két qua kinh doanh ciia Cong tv;

by Bao cdo tai chinh;

¢} Bdo cdo déanh gid cong tic quan v, diéu hanh Céng ty:

d) Béo cao tham dinh cia BKS.

Bio cdo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu ndy phai duoc gii dén BKS dé tham
dinh chim nhét 1a 30 ngay trude ngay khai mac cude hop DHDCD thudng nién néu Bidu lé
Cong ty khong ¢é quy dinh khice.

Béo cdo quy dinh tai cée khoan 1, 2 Diéu nay, bie cdo thim dinh ctia BKS va bédo cdo kiém
toan phai dugc lru gilr tal tru s& chinh coa Cong ty chim nhit 14 10 ngay trude nigdy khai
mac cude hop DHDCD thuomg nién. Cé déng so hitu ¢d phéan ctia Cong ty iién tuc it nhit
01 ndm ¢6 quyén tu minh hoic cling v&i ludt su, ké toan vién, kiém todn vién ¢o chimg chi
hanh nghé true tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 18. Thit Iao, thuwong va loi ich khic can thanh vién Héi dng quin tri

I

Céng ty ¢6 quyén tra tha lao, thuong cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.
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Thanh vién HPQT dugce hudng thi lao cong viée va thuang. Thu lao cong viée duoc tinh
theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HDQT va mie thi lao mdi
ngay. HDQT dy tinh mtc thit lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mir
thit lao va thudmg ciia HDQT do DHPCD quyét dinh tai cude hop thudng nién.

Thit lao cta ting thanh vién HDQT dugce tinh vao chi phi kinh doanh ciua Cong ty theo quy
dinh coa phdp ludt ve thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh mue riéng trong bao
cdo tar chinh hang ndim cua Cong ty va phai bio cio DHDCD tai cude hop thuong nién.

Thanh vién HPQT ndm giir chire vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam viée tai céic ticu
ban cua HDQT hodic thue hién nhirng cdng viée khac ngoai pham vi nhi¢m vu théng thuong
cua mot thanh vién HDQT, ¢é thé duoc tra thém thil lao dudi dang mot khoan tién cong tron
goi theo timg lan, hrong, hoa hong, phin tram loi nhudn hodc dudi hinh thire khéc theo quyét
dinh caa HPQT.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cic khodan chi
phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém thanh vién HDQT clia minh,
bao gom ca cic chi phi phat sinh trong viée téi tham du cae cude hop DHDCD, 1IDQT hodc
cdc tiéu ban cua HPOT.

Thanh vién HDQT ¢6 thé dupe Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢o su chip thudn
ciia DHDCD. Bao hiém nay khong bao gém bao hiém cho nhing trach nhiém cia thanh
vién HDQT lién quan dén viée vi pham phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

Ditu 19. Cong khai cac loi ich lién quan

Truong hop Didu 1@ Cong ty khong ¢6 quy dinh khac chit ¢hé hon, viée cong khai loi ich va
ngudd ¢ hién quan cia Cong ty thuce hién theo quy dinh sau day;

1.

bJ

LSS ]

Thanh vién HDQT cta Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac 1ot ich lién quan cia minh,
bao gon:

a) Tén, maso doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho ¢ so hitu phan von gop hodc ¢d phan: ty 1€ va thotl diém so hitu phan von gop
hodc ¢o phin do;

by Tén, ma so doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhiing ngudi co lién quan cua ho cting s¢ hitu hodic so hitu riéng phin von gop hogic
cd phin trén 10% vén didu [é.

Vice ké khai quy dinh tai khoan 1 Di¢u nay phal duge thue hién trong thoi han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viée sira ddi, bd sung phal duge thong bao vai
Cong ty trong thoi han 07 ngay lam vige, k& tlr ngay ¢o stra ddi, bd sung twong tmg.

Thanh vién HDQT nhéan danh c¢a nhan hodc nhin danh ngudi khie dé thuc hién cong viée
dudi moi hinh thire trong pham vi ¢dng vice kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban
chat, ndi dung cua cong viée do trude HDQT va chi dugce thue hién khi duge da s6 thanh
vién con lai ctia HPQT chap thudn: néu thyce hién ma khong khai bio hodc khong duge su
chdp thudn cta HPQT thi tat cd thu nhip c6 duge tir hoat dong do thudc ve Cong ty.
Chuong V1
MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI

Dicu 20. Moi quan hé gitra cice thanh vién HDQT

Quan hé gilta cdc thanh vién HDQT la quan hé phoi hop, cac thanh vién HDQT ¢é trach
nhiém thong tin cho nhau vé van dé cd lién quan trong qua trinh xur ly cong viée duge phin
cong.
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Trong qud trinh xu ly ¢dng viée, thanh vién HDOT dugc phan céng chiu trach nhiém chinh
phai chii dong phdi hop xir Iy, néu ¢6 vin dé lién quan dén Iinh vuc do thanh vién HDQT
khace phuy trach. Trong trudmg hep gifia cac thanh vién HDQT con ¢ v knw khic nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh bio cdo Chi tich HDQT xem xét quym dinh theo tham
quyén hodc t6 chire hop hodc Ed\f v kién ciia cae thanh vién HPQT theo quy dinh ciia phdp
ludt, Didu i¢ Cong ty va Quy ché nay.

Trong trudng hop cod sy phin cong lai gitra cde thanh vién HPQT thi céac thanh vién HDQT
phdi bin giao cong vite, hd so, tai Héu Hén quan. Viée ban giao nay phai duge lap thanh van
ban vé bao cdao Chi tich HPQT vé viée ban giao do.

Dicu 21. Moi quan hé véi Tong Gidm doc

Voi vai o quan tri, HDQT ban hanh cdc nghi quyét dé TGD va bo may diéu hanh thyuc hién.
Béong thot, HDQT kiém {ra, gidm sit thue hién cac nghi gquyét

Dicu 22. Moi quan hé véi Ban Kiém sodit

1.

]

Moéi quan hé gitta HPOQT va BKS la quan hé phéi hop. Quan hé lam viée gitta HDQT voi
BKS theo nguyén tac binh ding va doc 1ip, dong thét phdi hop chat ché, ho tro lan nhau
trong qua trinh thue thi nhiém vy,

Khi tiép nhén cde bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop cta BKS, HPQT <6 trach nhiém
nghién ¢tiu va chi dao cace bé phin ¢ lién quan xay dung ke hoach va thuc hién chan chinh
kip thoi.

Chuwong VII
BIEU KHOAN THI HANH

Ditu 23. Hi¢u luce thi hanh

Quy ché hoat dong cia HRQT Cong ty bao gom 7 chuong, 23 didu va ¢d hiéu lye thi hanh ké
tr ngay 23 thiang 06 nam 2021,

™. HOI E)O’\G QLM\! TRI






